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Villavicencio, 13 septiembre de 2024

Doctor:

CHARLES ROBIN AROSA CARRERA
Rector

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Ciudad.

En cumplimiento del Acuerdo Superior No. 027 de 2020 Estatuto General de Contratacion y la Resolucion
Rectoral No. 0685 de 2021, me permito presentar ante usted el ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y
OPORTUNIDAD para llevar a cabo la presente contratacion.

1. - DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Universidad de los Llanos, disefid programas y proyectos que estan al servicio de los intereses generales de
la comunidad Universitaria, entre los cuales se encuentran proyectos de investigacion, obras, mantenimientos,
servicios, consultorias, entre otros los cuales se han venido contratando y ejecutando mediante el proceso de
contratacion correspondiente

Segun la Constitucion de Colombia de 1991, en su articulo 2°, son fines esenciales del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion, asi como en su articulo 209, la funcion administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celebridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion descentralizacion de
funciones y en su articulo 69, indica que se garantiza la autonomia universitaria, para lo cual las universidades
podran darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley. La ley establecera un
regimen especial para las universidades del Estado. El Estado fortalecera la investigacion cientifica en las
universidades oficiales y privadas y ofrecera las condiciones especiales para su desarrollo. El Estado facilitara
mecanismos financieros que hagan posible el acceso de todas las personas aptas a la educacion superior.

Ley 30 de 1992 "Por la cual se organiza el servicio piblico de la Educacioén Superior", en su articulo 28 expresa
que: La autonomia universitaria consagrada en la Constitucion Politica de Colombia y de conformidad con la
presente ley, reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades
académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar sus programas académicos, definir y organizar sus
labores formativas, académicas, docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes,
seleccionar a sus profesores, admitir a sus alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes, y establecer,
arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su mision social y de funcion institucional.

Que, de acuerdo con ello, la Universidad de los Llanos es una Institucion de Educacién Superior del orden
nacional con autonomia administrativa, académica y financiera, creada mediante la Ley 8 de 1974 y el Decreto
2513 de noviembre 25 de 1974 expedido por el Ministerio de Educacion Nacional.

Que mediante el Acuerdo Superior N° 020 de 2021, Reglamento Estudiantil de la Universidad, se establece en el
articulo 43, que los cursos segun su naturaleza pueden ser tedricos, practicos, teorico-practicos y de régimen
especial. Los cursos tedrico-practicos requieren de estrategias didacticas que involucran la aproximacion a
escenarios concretos de estudio a través del laboratorio, la practica Extramuros y la Visita Extramuros.
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Las préacticas estudiantiles son fundamentales para complementar la educacion tedrica con experiencia practica,
mejorar la empleabilidad, y preparar a los estudiantes para enfrentar los desafios y oportunidades en su carrera
profesional, son una parte esencial del proceso educativo por varias razones:

1. Aplicacion de Conocimientos Teodricos:

Las practicas permiten a los estudiantes aplicar los conceptos y teorias aprendidos en el aula en un entorno real.
Esta experiencia practica ayuda a consolidar el aprendizaje y a comprender mejor como los principios tedricos se
traducen en la practica.

2. Desarrollo de Habilidades Practicas:

A través de las practicas, los estudiantes adquieren habilidades técnicas y profesionales que son cruciales para
su futuro desempefio laboral. Estas habilidades suelen ser dificiles de desarrollar solo con la teoria y son
valoradas por los empleadores.

3. Experiencia Laboral:

Las practicas proporcionan a los estudiantes una primera experiencia en el entorno laboral, lo que les ayuda a
familiarizarse con la dinémica del trabajo, la cultura empresarial y las expectativas profesionales. Esta experiencia
es fundamental para prepararse para su futura carrera.

4, Construccion de Redes Profesionales:
Durante las practicas, los estudiantes tienen la oportunidad de interactuar con profesionales del sector, lo que les

permite construir una red de contactos valiosa. Estas conexiones pueden ser Utiles para futuras oportunidades de
empleo y mentoria.

5. Desarrollo de Competencias Blandas:
Las practicas ayudan a los estudiantes a desarrollar habilidades blandas importantes como la comunicacion, el

trabajo en equipo, la gestion del tiempo y la resolucion de problemas. Estas competencias son cruciales en
cualquier entorno profesional.

6. Descubrimiento de Areas de Interés y Especializacion:

Al trabajar en diferentes areas o proyectos, los estudiantes pueden identificar sus intereses y fortalezas, lo que
les ayuda a tomar decisiones informadas sobre su carrera futura y areas de especializacion.

7. Mejora de la Empleabilidad:
La experiencia practica adquirida durante las practicas hace a los estudiantes mas atractivos para los

empleadores. Tener experiencia previa en el campo puede ser un factor decisivo a la hora de conseguir un
empleo.

8. Retroalimentacion y Autoevaluacion:

Las practicas ofrecen una oportunidad para recibir retroalimentacion directa sobre el desempefio del estudiante
en un entorno profesional. Esta retroalimentacion es invaluable para la autoevaluacion y el desarrollo profesional.

9. Aplicacion de Métodos y Herramientas:

Los estudiantes aprenden a usar las herramientas y métodos especificos del campo de estudio, que a menudo no

se exploran en profundidad en el entorno académico. Esto les da una ventaja practica cuando comienzan su
carrera profesional.

10. Adaptacion a la Realidad del Mercado:
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Las préacticas ayudan a los estudiantes a entender las demandas y tendencias actuales del mercado laboral. Esta
adaptacion temprana les permite ajustar sus habilidades y conocimientos para satisfacer las necesidades del
sector.

En resumen, las visitas y practicas extramuros no solo complementan la educacion teorica, sino que también
enriquecen la formacion de los estudiantes, preparandolos de manera méas efectiva para enfrentar los desafios y
oportunidades que encontraran en su vida profesional.

Es asi, como el Acuerdo Académico N° 017 de 2022, “Por el cual se reglamentan las visitas y practicas
extramuros (V.P.E) de los programas de grado de la Universidad de los Llanos y se crea el Comité Coordinador”,
establece en el literal e) del articulo 6, le corresponde la aprobacion al Consejo Académico.

Que el Acuerdo Académico N° 006 de 2015 aprueba y define la practica integrada complementaria (PIC) del plan
de estudios del programa de Ingenieria Agroindustrial; por su parte, el Acuerdo Académico N° 004 de 2024
define el Plan de Estudios y el plan de transicion del Programa de Ingenieria Agronémica.

El Consejo Académico, luego de estudiar el proyecto, decide expedir Resolucion Académica N° 059 del 15 de
julio de 2024 “Por la cual se aprueba la programacion de précticas y visitas extramurales para programas de
grado durante el segundo periodo académico de 2024 en ella se contempla la realizacion de 156 practicas y
visitas extramurales para los distintos programas de la Universidad de los Llanos.

La Universidad en el compromiso y responsabilidad social de brindar el soporte técnico y operativo para el
desarrollo de los cursos tedrico- précticos y practicos de los planes de estudio de los programas de grado,
especificamente en el desplazamiento a los espacios de relacion entre los conocimientos de aula y las
experiencias practicas sobre dichos conocimientos a través de las visitas y practicas académicas extramurales,
se hace necesaria la contratacion del servicio de transporte.

El parque automotor disponible de la Universidad de los Llanos es el siguiente: a) Dos (2) busetones Chevrolet de
28 pasajeros; b) Dos (2) Vans Jinbei de 16 pasajeros; c) Un (1) Vans Nisan de 14 pasajeros; d) Un (1) vans
Chevrolet de 6 pasajeros y e) Un (1) bus Chevrolet de 32 pasajeros, f) Un bus Chevrolet de 25 pasajeros, g) Un

bus Chevrolet de 31 pasajeros, de los cuales se encuentra en mantenimiento por reparacion de motor una (1)
Vans Jinbei.

Ante lo expuesto, y considerando que el parque automotor de la Universidad resulta insuficiente para cubrir las
visitas y practicas extramuros necesarias para los distintos programas aprobados, las cuales son de caracter
institucional y estéan orientadas a mejorar la formacion de nuestros profesionales, es imperativo recurrir a la
contratacion de un servicio de transporte externo. Este servicio debera garantizar la realizacion de las practicas y
visitas requeridas, segun las programadas por el Consejo Académico, cumpliendo con las necesidades

academicas y ofreciendo un servicio eficiente, efectivo y de alta calidad que favorezca el desarrollo normal de las
actividades académicas.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Direcgién de Curriculo de la Universidad de los Llanos tiene la necesidad de
llevar a cabo la contratacion PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL TERRESTRE PARA

EL DESARROLLO DE LAS VISITAS Y PRACTICAS EXTRAMUROS DESTINADAS A LOS ESTUDIANTES DE
LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

2. - PERFIL DEL POSIBLE CONTRATISTA.
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La Universidad de los Llanos requiere contratar una persona juridica, que como tal se encuentre legalmente
habilitada por el Ministerio de Transporte para ejecutar el codigo CIIU 4921 Transporte de pasajeros, que tienen
relacion con el objeto de la presente necesidad, asi como la siguiente experiencia:

Dos (2) contratos anexando: 1) Copia del contrato con la correspondiente acta de liquidacion o terminacién o, 2)
Certificado de cumplimiento, en la cual conste la prestacion de servicio de transporte terrestre especial de
pasajeros, en iguales o similares condiciones al objeto de la presente necesidad, cuyo valor individual, expresado
en SMMLYV sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

3. - DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES O SERVICIOS

3.1 OBJETO. PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL TERRESTRE PARA EL
DESARROLLO DE LAS VISITAS Y PRACTICAS EXTRAMUROS DESTINADAS A LOS ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

3.2 CALIDADES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Para satisfacer la necesidad del servicio de transporte terrestre especial de pasajeros adecuadamente, se debe
cumplir con las rutas y especificaciones establecidas en la ficha técnica FO-GBS-19 FICHA TECNICA SERVICIO
DE TRANSPORTE PRACTICAS.

3.2.1 Exigencias Minimas para la Prestacion del Servicio

1. El pago se realizara por servicio debidamente prestado.

2. En ninglin caso se admitiran pasajeros de pie, cada pasajero ocupara un (1) puesto.

3. La capacidad transportadora autorizada por el Ministerio de Transporte debe ser de minimo seis (06)
vehiculos. La cantidad de vehiculos a prestar el servicio transporte terrestre especial sera de seis (06)
vehiculos.

4. Los modelos de los vehiculos a contratar tienen que estar habilitados por el Ministerio de Transporte para
prestar el servicio, de acuerdo a lo establecido en el numeral 2.2.1.6.2.2 del Decreto 1079 de 2015,
modificado por el articulo 1 Decreto 478 de 2021, el cual sefiala: el tiempo de uso de los vehiculos de
servicio publico de transporte terrestre automotor especial, sera de 20 afios contados a partir del 31 de
diciembre del afio modelo del vehiculo.

5. Los vehiculos deben poseer salidas de emergencia debidamente identificadas y accionables desde el
interior, todas las sillas deben contar con cinturones de seguridad funcionales. Portar un equipo de carretera
basico (articulo 30 ley 769 de 2002).

6. Todos los vehiculos vinculados a la prestacion del servicio y ofertados, sin excepcion, deberan cumplir los
requisitos exigidos para la prestacion del servicio en la modalidad de transporte terrestre automotor especial
de pasajeros, la cual se presumira con la presentacion de la tarjeta de operaciones del mismo.

7. En situaciones que lo ameriten, ya sea por motivos técnicos, mecanicos o de fuerza mayor, se podra sustituir
el vehiculo designado para el servicio por otro que cumpla con los requisitos establecidos por la entidad.

8. Las empresas deben tener su domicilio principal en el Departamento del Meta debido a consideraciones
logisticas.

9. Los vehiculos que brinden el servicio deben exhibir en la parte frontal y posterior un letrero que incluya el
nombre de la entidad y su logotipo, con dimensiones de 25 centimetros de alto por 35 centimetros de ancho.

10. Para cualquier eventualidad que requiera el reemplazo de un conductor, es necesario contar previamente
con la informacion de los conductores y/o vehiculos de relevo proporcionada por la empresa, con el fin de
asegurar que los permisos estén habilitados con la debida anticipacion.
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3.2.2 Destinos: Las practicas académicas de la institucion, se realizaran a diferentes lugares del territorio
nacional, se realizan segun el destino programado por las diferentes Facultades de la Universidad debidamente
aprobadas.

3.2.3 Rutas de desplazamiento y horarios: Las rutas de desplazamiento se realizaran de acuerdo con la
programacion que la Direccion de Curriculo allegue a la Supervision de las practicas aprobadas de las diferentes
Facultades, donde se relacionan los lugares a visitar y los horarios establecidos por cada programa y su
respectivo docente.

3.2.4 Lugar de partida y llegada: Los lugares de partida para la realizacion de las practicas académicas seran:

v" En Villavicencio: en la carrera 34 con calle 33A y 33B continuo al parque de los Estudiantes.
v" En Granada - Meta: CAMPUS BOQUEMONTE
Los vehiculos deberan estar con quince minutos antes de la salida programada.

3.2.5 Recurso humano personal:

Condiciones basicas de los conductores:

e Formacion en Primeros Auxilios
e Formacion en Manejo Defensivo.

Licencia de conduccion vigente y de acuerdo con el vehiculo asignado, la cual debera ser como minimo
C1.

Certificacion del SIMIT.

Certificacion de No multas vigentes

Certificado de antecedentes penales.

Acreditar minimo un (1) afio de experiencia en prestacion del servicio de transporte plblico o escolar.

\i- MODALIDAD DE SELECCION, TIPO DE CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCION

4.1 SELECCION DE LA MODALIDAD:

En cumplimiento del Acuerdo Superior No. 027 de 2020 Estatuto General de Contratacion, Articulo 7
normatividad aplicable a la contratacion de la Universidad de los Llanos y la Resolucion Rectoral No. 0685 de

2021, Manual de Contratacion, Articulo 28 Modalidades, la presente contratacion se adelantara en atencion a lo
sefalado por el:

1. Articulo 31 Convocatoria Privada y Articulo 32 Tramite de la Convocatoria Privada.

4.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: PRESTACION DE SERVICIOS

4.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ENTREGA DE INFORMES: El CONTRATISTA ejecutara el
presente CONTRATO en el Municipio de Villavicencio y Granada del Departamento del Meta, y en cada destino
enunciado por las visitas y précticas extramuros del territorio colombiano.
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La suscripcion del presente contrato no implica relacion laboral, por lo tanto, EL CONTRATISTA podra adelantar
sus actividades con plena independencia y bajo su propia responsabilidad siguiendo los lineamientos propios que
determinan las actividades del contrato y aquellos indicados por la administracion.

5.- VALog O PRESUPUESTO ESTIMADO, FORMA DE PAGO, FUENTE DE FINANCIACION, PLAZO DE
EJECUCION

5.1VALOR O PRESUPUESTO: El valor de la presente contratacién se establecié mediante una bolsa global, de
conformidad con los recursos disponibles, por CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS ($400.000.000)
incluidos impuestos de ley y costos derivados de la ejecucion del contrato; no obstante, se realiz estudio de
precios del mercado el cual arroja el valor unitario promedio de cada practica.

5.2 FORMA DE PAGO: LA UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA al finalizar cada mes calendario, previa a la
aprobacion de la(s) factura(s) electronica de venta correspondiente(s) o documento equivalente por el valor
total de los servicios efectivamente prestados, acta de recibo a satisfaccién e informe suscrito por el
supervisor en el cual se reflejara el cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.

Para la realizacion de cada pago derivado del contrato, el contratista debera presentar informe de ejecucion
del contrato y acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema General de
Seguridad Social integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales (caja de compensacion
familiar, SENA e ICBF), de conformidad a lo reglamentado en la Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018.

Para el tltimo pago, se debera anexar la correspondiente acta de terminacion y liquidacion.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes al cumplimiento de los requisitos
sefialados en el inciso primero de la presente clausula.

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos deberan ser presentadas dentro de los cinco (5) dias siguientes al
vencimiento del periodo facturado. Si la(s) factura(s) no ha sido correctamente elaborada o presentada o no
se acompafian los documentos requeridos para el respectivo pago o se presentan de manera incorrecta, el
término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo de los documentos o se
presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del
contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO SEGUNDO: REAJUSTE AL PESO: EI CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta
que en el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por

exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total
establecido en el presente contrato.

5.3FUENTE DE FINANCIACION: Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratacion se
imputaran con cargo al siguiente rubro: Rubro 21010060372120202006 Servicio de Transporte de Practicas
Extramuros, cédigo corto 550, centro de costos 423, por valor de: $400.000.000, vigencia 2024

5.4 PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA: El plazo de ejecucion del contrato sera de TRES (03) MESES
CALENDARIO O HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, contados a partir de la firma del acta de inicio,

previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion; y tendra cuatro (04)
meses mas como vigencia.
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l 6.- OBLIGACIONES CONTRACTUALES

6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

6.1.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1)

8)

9)

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto de la necesidad, obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas

Suscribir las actas correspondientes para el inicio, ejecucion, terminacion y/o liquidacion del contrato.
Presentar informe mensual de ejecucion del contrato.

Presentar los soportes de pago dentro del plazo de ejecucion del contrato.

Tener una cuenta corriente o de ahorros activa en una entidad bancaria.

Realizar oportunamente el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud,
Pension y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e ICBF), de
conformidad a lo reglamentado en la Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018.

Cumplir con la normatividad legal vigente sobre Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como las
disposiciones administrativas reglamentarias, e instrucciones escritas o verbales que sobre la materia
imparta la Universidad de los Llanos.

Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la ejecucion del
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

10) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion y de la ejecucion del contrato.
11) Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato, si le aplica.
12) Aportar o actualizar o modificar las garantias, segun corresponda, dentro de los cinco (5) dias habiles

siguientes a la suscripcion del respectivo acto, si le aplica.

13) Mantener actualizado la informacién del domicilio, teléfono y correo electronico durante la vigencia del

contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse en el edificio de la Universidad de los Llanos, en el
momento en que sea requerido por la Universidad para la correspondiente terminacion.

14) Cumplir con las demés instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven

6.1.2

de la ley o el reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

15) Prestar el servicio en excelentes condiciones de calidad, cumplimiento, eficiencia y oportunidad durante el

tiempo contratado, en las rutas y horarios sefialados por la Universidad.

16) Prestar el servicio de transporte integral a todo costo incluidos gastos de conductores, Seguros

correspondientes, combustible, asi como permisos y demas gastos que se requieran para el
desplazamiento de las rutas mencionadas.

17) Los vehiculos deben cumplir con los requisitos establecidos por el Gobierno Nacional en el Decreto 348

de 2015, Decreto 1079 de 2015, Decreto 431 de 2017, Decreto 478 de 2021 y demas normas relativas a
la clase de transporte terrestre especial contratado, que entre otros son los siguientes: a) Haber solicitado
y obtenido, mediante Acto Administrativo expedido por el Ministerio de Transporte, la habilitacion para
operar, previo cumplimiento de las condiciones en materia de organizacion, técnicas, financieras y de
seguridad, tener Licencia de funcionamiento también expedida por el Ministerio de Transporte para la
modalidad de Servicio Especial; b) Tener vigentes polizas de seguros de responsabilidad civil contractual
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y extracontractual, que garanticen el cubrimiento de los amparos establecidos en los articulos 14 y 56 del
Decreto en mencion y decretos reglamentarios, asi como el Seguro Obligatorio (SOAT) exigido por la Ley
para todos los vehiculos con los que preste el servicio de transporte. ¢) En caso que se presente alguna
eventualidad o siniestro, sin que esté vigente alguna de las pdlizas antes mencionada o el SOAT, el
contratista respondera patrimonialmente por los perjuicios que amparan dichas polizas; d) La velocidad
méaxima de los vehiculos utilizados sera de ochenta (80) kilometros por hora; e) Cada vehiculo debera
contar con su respectiva Tarjeta de Operacion expedida por el Ministerio de Transporte en los términos
descritos por el Decreto 348 de 2015. f) En caso de utilizarse, para la ejecucion del presente contrato,
vehiculos que no sean de propiedad del CONTRATISTA, debera contar con el respectivo contrato de
vinculacion suscrito entre ésta y el propietario o tenedor del vehiculo, segin lo dispuesto en Decreto
Nacional N° 348 de 2015 y deméas normas reglamentarias. g) Contar un sistema de comunicacion
bidireccional entre la empresa y todos los conductores de los vehiculos y de las soluciones tecnolégicas
destinadas a la gestion y control de la flota, asi como todos aquellos componentes que permitan la
eficiente y oportuna comunicacion entre las partes.

18) Vincular autbnoma e independientemente de la Universidad, el personal que operara los vehiculos; por lo
tanto, los operadores estaran bajo su total responsabilidad y deberan ser personas idoneas, que relinan
los requisitos legales para desempefar dicha labor y contar con los documentos que asi lo acrediten.

19) Conservar los vehiculos en 6ptimas condiciones higiénicas, mecanicas y eléctricas para la prestacion del
servicio de transporte, y en el evento de presentarse fallas de cualquier tipo en uno o varios vehiculos que
impidan el cumplimiento del objeto contractual, debera reemplazar inmediatamente el automotor,
cumpliendo lo pactado anteriormente con el fin de no afectar la continuidad del servicio.

20) Responder por las sanciones, multas y comparendos que la autoridad le allegare imponer durante la
prestacion de servicio de transporte.

21) Garantizar que los conductores estan debidamente entrenados, calificados, debidamente presentados e
identificados con su respectivo camné de la empresa prestadora del servicio.

22) Disponer de conductores que cuenten con las siguientes caracteristicas: a) No tener multas o
comparendos que no hayan sido pagados o atendidos. b) También deben tener conocimiento de las rutas,
vias y direcciones las zonas donde se llevaran a cabo las actividades, asi como conocimiento en medidas
preventivas y cumplimiento de las disposiciones de transito. ¢) No contar con antecedentes penales.

23) La Universidad se reserva el derecho de escoger y ordenar las practicas que considere oportuna asf
mismo, aplazar las fechas con ocho (8) dias de anticipacion.

6.1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

En desarrollo del objeto contractual la Universidad contrae las siguientes obligaciones:

1) Ejercer el control y seguimiento permanente de la ejecucion del presente contrato.

2) Impartir las instrucciones de la forma de entrega de los bienes o servicios a la Universidad.

3) Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones determinadas en el valor y la
forma de pago, una vez el contratista cumpla lo dispuesto en la legislacion tributaria nacional vigente.

4) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada o requerida por el contratista para el cabal desempefio
de su gestion.

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lopez, Villavicencio — Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio — Meta
Email: direccioncurriculo@unillanos.edu.co




PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA CONTRATACION DE BIENES Y

&2\ UNIVERSIDAD
> DE LOS LLANOS SERVICIOS

Codigo: FO-GBS- 22 Version: 02 Fecha de aprobacion: 12/03/2024

Pagina: 9 de 15

5) Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA.

6) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de €l forman parte.
7) Expediry tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del supervisor o interventor.
8) Las demas que por ley o naturaleza del contrato le correspondan.

| 7.- CRITERIOS DE SELECCION

Para la escogencia de la propuesta mas favorable para la entidad, se tendra en cuenta el cumplimiento de los
requisitos juridico, técnico y/o financiero, solicitados por la entidad.

Por lo tanto, el proceso de contratacion que se derive del presente estudio de conveniencia y oportunidad se
adelantara de conformidad con lo sefialado en la Resolucion Rectoral N° 0658 de 2021 en lo que a su modalidad
corresponda.

8. - ANALISIS DE RIESGOS |

RIESGO: Es el posible evento que afecta el desarrollo del proceso de contratacion o la ejecucion del contrato,
que puede traer efectos adversos a la Universidad, y el cual debera ser analizado en el estudio de conveniencia y
oportunidad que se realice por el ente universitario, indicando a quién se asigna (contratista o Universidad), y la
forma de mitigarlo en caso de suceder.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 26 de la Resolucion Rectoral N° 0685 del 01 julio de 2021, se ha
estimado establecer como riesgos involucrados en la presente contratacion para este proceso los siguientes:

En el mapa de identificacion de riesgo se califican los riesgos de acuerdo con los siguientes campos:

Clase: (i) general, riesgos transversales a los diversos proyectos y/o contratos que realiza la entidad; y (i)
especifico, riesgos especificos al proyecto y/o contrato. Area: (i) internos, riesgos intemos a la entidad; y (i)
externos, riesgos externos a la entidad. Etapa: es el momento en que se puede materializar el riesgo. Tipo: los
riesgos se pueden clasificar segln los siguientes tipos.

RIESGO CLASE PROBABILIDAD FUENTE | ASIGNACION | CLASIFICACION
Fluctuacion de precios (etapa Improbable - Puede , ;
contractual) Xaener ocurrir ocasionalmente CHeH onirils Baje
Riesgos sociales o politicos . . .

Contractual y pos contractual) General | Posible — moderado Externo Contratista Bajo
Riesgos operacionales . .
(Contractual) General | Probable — moderado Interno Contratista Medio
Riesgos financieros . .
(Contractual) General | Probable — moderado Interno Contratista Medio
Riesgos regulatorios
(Contractual y post | General | Probable — moderado Externo Contratista Medio
contractuales)

Riesgos de la tural

(Co n%ractu al)e naliraieza | General | Probable — mayor Externo | Contratista Medio
Riesgo tecnologico . . .
(Contractual) General | Posible — moderado Interno Contratista Medio
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TIPIFICACION DE LOS RIESGOS: El contrato a celebrar presenta como riesgos que pueden afectar el equilibrio
economico del contrato, el incumplimiento del mismo, las dificultades que presenten los servicios suministrados
en cuanto a su calidad y cumplimiento derivados de la ejecucién del contrato

ESTIMACION DE LOS RIESGOS: Los riesgos previsibles anteriormente sefialados se estiman en una suma
igual o equivalente al valor del contrato 0 a un porcentaje del mismo, segun el caso.

ASIGNACION DE LOS RIESGOS: Los riesgos previsibles del presente contrato anteriormente tipificado y
estimado en la matriz de riesgo:
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La mitigacion del riesgo se hara a través de la constitucion de garantias a favor de la Universidad de los Llanos.

El contratista se obliga en el evento que el valor del contrato se amplié o su plazo o vigencia se prorrogue como
consecuencia entre otros de la suspension del contrato a ampliar el valor y prorrogar la vigencia de la garantia
unica de conformidad con lo pactado.

9. - GARANTIAS

EI CONTRATISTA debera constituir las garantias a favor de la UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, identificada
con el Nit. 892.000.757 - 3, conforme a lo establecido en el articulo 52 de la Resolucion Rectoral N° 0685 del
01 julio de 2021 AMPAROS Y COBERTURAS DE LAS GARANTIAS. Los amparos y coberturas de las
garantias seran las siguientes:

a) CUMPLIMIENTO: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%), del valor total del contrato y
con una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro (4), meses mas contados a partir de la suscripcion
del contrato.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas contados a partir de la
suscripcion del contrato.

c) PRESTACIONES SOCIALES Y SALARIOS: Por una cuantia equivalente al cinco por ciento, (5%), del
valor total del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios mas.

d) RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: El contratista debera tener todo el tiempo de la
ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas la poliza de responsabilidad civil extracontractual por una
cuantia no inferior a doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200) SMMLYV.

| 10. - SUPERVISION B

El seguimiento, vigilancia y control de la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato, sera realizada a través
del Técnico Administrativo de la Oficina de Servicios Generales o quien haga las veces o en su ausencia la
Directora General de Curriculo.

Se seguirén los procedimientos sefialados en el Régimen de Obligaciones y Responsabilidades para el ejercicio
de la Supervision e Interventoria conforme a la Resolucion Rectoral No. 1092 de 2021 “Por medio de la cual se
adopta el manual de supervisién e interventoria de los contratos y convenios suscritos por la Universidad de los
Llanos, y se deroga la Resolucién Rectoral No. 1833 de 2014”, que para su efecto tiene la UNIVERSIDAD.
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11. - ACUERDOS COMERCIALES.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion y lo establecido
en el manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por
Colombia para entidades contratantes, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacién, se procede a determinar si la contratacion se encuentra cubierta por un Acuerdo
Internacional o Tratado de Libre Comercio vigente.

Los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso de contratacion se definen en la siguiente tabla:

Enti Presupuesto del proceso Excepcion Proceso de
ntidad ., . .,
' Estatal de c:.ontrataclon aplicable corlltratacmn
Pais incluida superior al valor (liel al Procesq ’de cubierto por el
Acuerdo Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Alianza Chilg No No No No
Pacifico Mexico No No No No
Per(i No No No No
Canada No No No No
Chile No No No No
Corea No No No No
Costa Rica No No No No
Estados AELC No No No No
Estados Unidos No No No No
México Si No No No
Triéngulo El Salvador No No No No
TR Guatemala No No No No
Honduras No No No No
Unién Europea No No No No
Comunidad Andina Si No No No

Por lo anterior, el presente proceso de contratacion no esta sujeto a Acuerdos Comerciales.

\
“\\\X\\\\S\“ § )

OMAIRA ELIZABETH GONZALEZ
Directora General de Curriculo

\"!
Proyect6: Claudia Constanza Gantiva Ortegén - Técnico Administrativo Oficina Servicios Generales %‘«
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