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~ ) Rectoria
RESOLUCION RECTORAL N° 0537 DE 2024

“Por medio de la cual se ordena la apertura del proceso de Convocatoria Privada N° 007 de 2024, cuyo objeto
consiste en: ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA, TINTAS, CARTUCHOS
Y TONER DE IMPRESORAS, PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en aplicacion de la autonomia universitaria prevista en el
articulo 69 de la Constitucion Politica y Ley 30 de 1992, asi como las conferidas en los numerales 1y 15 del
articulo 25 del Acuerdo Superior N° 003 de 2021 y el articulo 36 de la Resolucion Rectoral No. 0685 de 2021.

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo Superior N° 027 de 2020 el Consejo Superior Universitario, establecié el Estatuto
General de Contratacion de la Universidad de los Llanos.

Que mediante Resolucion Rectoral N° 0685 de 2021, se establecio el Manual de Contratacion de la Universidad
de los Llanos.

Que el veintiuno (21) de marzo de 2024, el Vicerrector de Recursos Universitarios, con el acompafiamiento del
Jefe de la Oficina de Almacén, presenta estudio de conveniencia y oportunidad, para dar inicio a la seleccion
de un contratista a través de la modalidad de convocatoria privada cuyo objeto consiste en: ADQUISICION
DE PAPELERIA, UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA, TINTAS, CARTUCHOS Y TONER DE
IMPRESORAS, PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y
ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

Que para la presente contratacion se cuenta con los recursos necesarios para cumplir con el objeto contractual
segun se aprecia en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 630 de fecha 21 de marzo de 2024, con

cargo al Rubro presupuestal 22010060212120201003, Elementos de Papeleria, codigo corto 261, centro de
costos 400, vigencia fiscal 2024.

Que para todos los efectos las actuaciones del proceso podran consultarse en la pagina web de la
Universidad de los Llanos link http://contratacion.unillanos.edu.co Convocatoria Privada N° 007 de 2024.

Por lo anteriormente expuesto, el Rector de la Universidad de los Llanos,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Ordenar la Apertura del Proceso de Seleccion de Convocatoria Privada N° 007 de
2024, cuyo objeto es ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA, TINTAS,
CARTUCHOS Y TONER DE IMPRESORAS, PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, conforme a las

especificaciones técnicas contenidas en el estudio conveniencia y oportunidad, en el pliego de condiciones y
demas anexos.

ARTICULO SEGUNDO. E cronograma del proceso de seleccion de la Convocatoria Privada N° 007 de 2024
seré el siguiente:
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
:ublica:tién dell. actod admlnég,tfatwo Marzo 22 de 2024 alas | Se publicard en la pagina web
9 SRESLNRL PR - SRR 09:00 am www.unillanos.edu.co, link contratacion
y SUS anexos.
Invitacion privada a los posibles . .
oferentes,  junto  con  los Marzo 22 de 2024 Radicadas a los correos de los posibles

documentos y anexos del proceso.

oferentes.

Plazo maximo para presentar
observaciones al pliego de
condiciones y sus anexos.

Marzo 22 desde las 09:00
am hasta abril 01 de 2024,
alas 4:30 pm.

Radicadas a través del correo
electronico licitaciones@unillanos.edu.co

Publicacion de las observaciones

Abril 01 de 2024.

Se publicard en la pagina web
www.unillanos.edu.co, link contratacion

Publicacién  respuesta(s) a
observaciones

las

Abril 01 de 2024

Se publicarda en la pagina web
www.unillanos.edu.co, link contratacion

Publicacion  de  informe  de
recomendacion de terminacion y
acto administrativo de terminacion
del proceso. (en caso de no
continuar con el proceso)

Abril 02 de 2024

Se publicard en la pagina web
www.unillanos.edu.co, link contratacion

Presentacion de ofertas por los
proponentes indicados en el acto
administrativo de apertura del
proceso Y cierre del proceso.

Desde el 03 hasta el 05 de
abril de 2024, desde las
08:00 am hasta las 11:30
am, y desde las 2:00 pm
hasta las 5:00 pm.

Radicada en la Universidad de los
Llanos - Campus Barcelona - Oficina de
Vicerrectoria de Recursos Universitarios
(segundo piso edificio administrativo)

Evaluacion de las ofertas

Abril 06 de 2024

Comité Evaluador - Universidad de los
Llanos

Publicacién ~ del informe  de . Se publicara en la pagina web
evaluacion individual Abril 06 de 2024 www.unillanos.edu.co, link contratacién

Radicadas a través del correo
Observaciones al informe de Desde el 08 hasta el 09 de

evaluacion individual (incluido plazo
para subsanar requisitos
habilitantes)

abril de 2024, desde las

08:00 am hasta las 11:30

am, y desde las 2:00 pm
hasta las 5:00 pm

electronico licitaciones@unillanos.edu.co
0 en la Universidad de los Llanos -
Campus  Barcelona Oficina  de
Vicerrectoria de Recursos Universitarios
(segundo piso edificio administrativo)

Respuesta a las observaciones e
informe  final  de  evaluacion
individual.

Abril 10 de 2024

Comité Evaluador - Universidad de los
Llanos.

Publicacion  del informe  de
respuesta de las observaciones, el
informe de evaluacion final de

Abril 11 de 2024

Se publicard en la pagina web
www.unillanos.edu.co, link contratacion
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informe de evaluacion final de
evaluacion individual y el informe
final de evaluacion consolidado.
Publicacion de la Resolucion de o -
o . : Se publicard en la pagina web
adjlqdlcacmn 0 declaratoria de Abril 12 de 2024 wwwr.unilanos s co, Tk contratcion
desierta
Notificacion del acto administrativo Se enviara al correo electronico abonado
de adjudicacion o de declaratoria Abril 12 de 2024 y autorizado por cada proponente para
de desierta notificaciones.
Dentro de los siguientes | Universidad de los Llanos - Sede
ot cinco (5) dias calendario | Barcelona -Oficina de Vicerrectoria de
SBEpHon dol sontraio siguientes a la adjudicacion | Recursos Universitarios (segundo piso
del proceso edificio administrativo).
Dentro de los siguientes | Universidad de los Llanos - Sede
Legalizacion del contrato cinco (5) dias ca|eqdarp Barcelona -Qﬂcmg dg Vicerrectoria 'de
siguientes a la suscripcion | Recursos Universitarios (segundo piso
del contrato edificio administrativo).
Dentro de los siguientes | Universidad de los Llanos - Sede
Suscripcion acta de inicio cinco (5) dias calepdar}g Barcelona -Oﬁcma_ dg Vicerrectoria .de
siguientes a la legalizacion | Recursos Universitarios (segundo piso
del contrato edificio administrativo).

PARAGRAFO: El cronograma también podra modificarse, una vez vencido el término para presentar las
ofertas y antes de la adjudicacion del contrato. El Vicerrector de Recursos Universitarios o quien haga sus
veces, previa recomendacion del comité evaluador o grupo de apoyo de contratacion, podra expedir
ADENDAS en las que se puedan modificar o adicionar los pliegos de condiciones.

ARTICULO TERCERO. Invitar a las personas naturales o juridicas: 1) PAPELERIA CERVANTES
DISTRIBUCIONES Y CIA SAS, identificada con NIT 892002665-3, representante legal Oscar Alberto Tobon
Diaz, identificado con cédula de ciudadania N° 6.653.090, correo de notificacion:
ventas@papeleriacervantes.com.co; teléfono: 6622448. Direccion: Calle 38 N° 31-22. 2) JOSE NOEL ROJAS
AMAYA, identificado con cédula de ciudadania N° 14.324.103, coreo de notificacion:
jnrasjroservi1976@hotmail.com, teléfono: 3212119462, Direccion: Calle 35 n. 20-154 av. Catama - Jordan. 3)
DISTRIBUCIONES TOPALXE SAS, identificada con NIT 800202522-2, representante legal Nidia Oliveros
Leal, identificada con cédula de ciudadania N° 51.556.786, cormeo de notificacion:
topalxe.gerencia@gmail.com, teléfono: 6722208, Direccion: Carrera 31 N° 41 - 64. Las anteriores personas
en el ejercicio de sus actividades economicas podran participar en el proceso de seleccion que se convoca,
de conformidad con el art 32 numeral 5 de la resolucion 0685 de 2021,

ARTICULO CUARTO. La Universidad de los Llanos dispone un presupuesto de DOSCIENTOS
VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS

M/CTE ($229.990.798), valor que se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad N° 630 de
fecha 21 de marzo de 2024.
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ARTICULO QUINTO. El presente acto administrativo de apertura del proceso de seleccion Convocatoria
Privada sera publicado en la pagina web de la Universidad de los Llanos www.unillanos.edu.co.

ARTICULO SEXTO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de expedicion.
ARTICULO SEPTIMO. Contra la presente Resolucion no procede recurso alguno.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

e

Dada en Villavicencio, a los veintiun (21) dias del més de marzo de 2024.

HARLES ROBIN-AROSA CARRERA \
———Rector

Aprobé: Vo Bo. Wilson Fernando Salga j MCtor de Recursos Universitari&

Proyecté: Elizabeth Cagua Daza - Profesional de apoyo VRU é@i
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