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Villavicencio, 13 de octubre de 2026

Doctor:

CHARLES ROBIN AROSA CARRERA
Ordenador del gasto

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Ciudad.

En cumplimiento del Acuerdo Superior No. 027 de 2020 Estatuto General de Contratacion y la Resolucién Rectoral No.
0685 de 2021, me permito presentar ante usted el ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD para llevar a
cabo la presente contratacion.

1. - DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Universidad de los Llanos es una Institucion de Educaciéon Superior del orden nacional con autonomia
administrativa, académica y financiera, creada mediante la Ley 8 de 1974 y el Decreto 2513 de noviembre 25 de 1974
expedido por el Ministerio de Educacidén Nacional.

De acuerdo con la Constitucién de Colombia de 1991, el Estado tiene como fines esenciales servir a la comunidad,
fomentar el bienestar general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes establecidos en la
Constitucién. En este sentido, la funcién administrativa se orienta hacia el servicio de los intereses generales,
fundamentandose en principios como la igualdad, la moralidad, la eficacia, la economia, la celeridad, la imparcialidad
y la publicidad. Asimismo, se promueve la descentralizacidn y la delegacién de funciones para asegurar una gestién
eficiente y transparente.

La autonomia universitaria, respaldada por el articulo 69 de la Constitucion, es un principio fundamental que permite
alas universidades establecer sus propias directrices y regirse por sus estatutos, de acuerdo con la ley. Esta autonomia
incluye la capacidad de designar autoridades, crear programas académicos, otorgar titulos, seleccionar profesores,
admitir estudiantes y gestionar sus recursos para cumplir con su mision social e institucional.

La Ley 30 de 1992, que organiza el servicio publico de la Educacién Superior, reafirma y respalda este principio de
autonomia universitaria. En su articulo 28, se establece claramente que las universidades tienen el derecho de
autogobierno, lo que les permite tomar decisiones relacionadas con su funcionamiento interno, programas académicos,
recursos y demas aspectos necesarios para su desarrollo y cumplimiento de su mision educativa y social.

La Universidad de los Llanos (UNILLANOS), como principal Institucién de Educacién Superior piblica de la Orinoquia
colombiana, ha implementado un proceso continuo de expansion fisica y académica para ampliar la cobertura, la
equidad y la calidad en el acceso a la educacidn superior en sus diferentes sedes. En este contexto, el Plan de Fomento
al Bienestar (PFB 2025), financiado con recursos adicionales del Ministerio de Educacion Nacional, contempla la
dotacion de infraestructura computacional, inmobiliaria y tecnoldgica con el objetivo de fortalecer integralmente las
condiciones académico-administrativas de sus campus estratégicos.

Esta necesidad se acentua con la apertura proyectada de nuevos programas académicos en las diferentes sedes de
la universidad, como Ingenieria Agronémica y la Tecnologia en Desarrollo de Software, los cuales demandan
herramientas informaticas especializadas y entornos de aprendizaje modernos para el desarrollo de competencias
digitales y lenguajes de programacioén.
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Por su parte, los Campus Barcelona y San Antonio, ubicados en la Sede Villavicencio, concentran la mayor parte de
la oferta académica de pregrado y posgrado de la institucion, albergando a cerca de 8.000 estudiantes distribuidos en
25 programas académicos. La dinamica metodoldgica y la transformacion digital de los aprendizajes exigen una
interaccién constante mediante plataformas e-learning, bases de datos cientificas y software de simulacién para las
areas de ingenierias, salud, ciencias agrarias y administrativas, sumado a la digitalizacion de tramites institucionales.

Sin embargo, la alta densidad estudiantil genera un desgaste acelerado en el parque tecnolégico existente, haciendo
indispensable la actualizacion y adicién de equipos de computo de gama media y alta, impresoras multifuncionales de
gran rendimiento, escaneres documentales de alta velocidad y pantallas interactivas multitactiles para optimizar tanto
el desempefio docente como la gestién administrativa.

Adicionalmente, esta adquisicion se articula de manera directa con las politicas institucionales y nacionales, tales como
el Plan de Desarrollo Institucional 2022-2030, el Proyecto Educativo Institucional (Acuerdo Superior 006 de 2021), la
Politica de Bienestar Institucional (Acuerdo Superior 011 de 2025) y la Politica de Permanencia y Graduacién
Estudiantil (Acuerdo Superior 005 de 2016). Asimismo, responde a las orientaciones del Ministerio de Educacién
Nacional en materia de Educacion Superior Inclusiva e Intercultural, los indices INES vy la transformacion digital
educativa.

Por ende, la compra proyectada se fundamenta en la necesidad imperiosa de mitigar las brechas digitales, asegurar
la sostenibilidad de las actividades formativas, prevenir los factores de desercion escolar y garantizar la equidad y la
excelencia en todos los campus de la universidad.

Por lo anterior, la Divisidn de Bienestar Universitario y con el fin de atender de forma oportuna la necesidad presentada,
se solicita llevar a cabo la presente contratacion de ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL BIENESTAR ACADEMICO - ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DE LA
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, EN EL MARCO DEL PLAN FOMENTO AL BIENESTAR - PFB 2025 RECURSOS
ADICIONALES.

2. - PERFIL DEL POSIBLE CONTRATISTA.

La Universidad de los Llanos requiere contratar una persona natural o juridica, que como tal se encuentre legalmente
habilitada para el desarrollo de actividades econémicas de venta de equipos tecnoldgicos y actividades afines,
que tienen relacion con el objeto de la presente necesidad, asi como la siguiente experiencia:

Experiencia General: Anexar: Dos (2) contratos incluyendo: 1) Copia del contrato con la correspondiente acta de
liquidacién o terminacion o, 2) Certificado de cumplimiento, celebrados con entidades publicas o privadas, debidamente
terminados y liquidados.

Dicha experiencia debe constar la venta de equipos tecnolégicos y actividades afines, en similares condiciones al
objeto de la presente necesidad, cuyo valor sumado, expresado en SMMLV sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial.

’ 3. - DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES O SERVICIOS

3.1 OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL BIENESTAR
ACADEMICO - ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, EN
EL MARCO DEL PLAN FOMENTO AL BIENESTAR - PFB 2025 RECURSOS ADICIONALES.
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3.2. CALIDADES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El CONTRATISTA se obliga con la UNILLANOS a entregar los siguientes bienes y/o de primera calidad, de origen
licito, de marca reconocida en el mercado nacional como internacional, empaque y contenido debidamente de fabrica.

Por lo tanto, con el objeto de satisfacer adecuadamente la necesidad presente, se detallan cada uno de los elementos
en la FO-GBS-19 FICHA TECNICA BIENES.

4. - MODALIDAD DE SELECCION, TIPO DE CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCION

4.1 SELECCION DE LA MODALIDAD:

En cumplimiento del Acuerdo Superior No. 027 de 2020 Estatuto General de Contratacidn, Articulo 7 normatividad
aplicable a la contratacion de la Universidad de los Llanos y la Resolucion Rectoral No. 0685 de 2021, Manual de
Contratacion, Articulo 28 Modalidades, la presente contratacion se adelantara en atencién a lo sefialado por el:

1. Articulo 31 Convocatoria Privada y Articulo 32 Tramite de la Convocatoria Privada.

4.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: COMPRAVENTA

4.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ENTREGA DE INFORMES: EI CONTRATISTA ejecutara el
presente CONTRATO en el Municipio de Villavicencio del Departamento del Meta, en los distintos campus de la
Universidad asi: Campus Barcelona en la direccion: km 12 via puerto Lépez en la Vereda Barcelona; Campus San
Antonio en la direccién; Calle 37 No. 40 -104 Barrio Barzal, Sede Bogquemonte km 2 Via San Juan de Arama Granada
o0 en donde el SUPERVISOR le sefiale.

La suscripcion del contrato no implica relacién laboral, por lo tanto, EL CONTRATISTA podra adelantar sus actividades
con plena independencia y bajo su propia responsabilidad siguiendo los lineamientos propios que determinan las
actividades del contrato y aquellos indicados por la administracion.

5.- VALOR O PRESUPUESTO ESTIMADO, FORMA DE PAGO, FUENTE DE FINANCIACION, PLAZO DE
EJECUCION

5.1. VALOR O PRESUPUESTO: Para establecer el valor probable de la presente contratacion requerida, nos basamos
en un estudio de precios del mercado, el cual arroja un valor total de SEISCIENTOS TREINTA'Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($639,351,300), incluido impuestos de ley y
costos derivados de la ejecucidn del contrato.

5.2. FORMA DE PAGO: LA UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA en UN (01) PAGO, previa a la aprobacién de
la(s) factura(s) electrénica de venta o documento equivalente correspondiente(s), acta de recibo a satisfaccion,
comprobante de ingreso de inventario de almacén, e informe suscrito por el supervisor en el cual se reflejara el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Para la realizacién del pago derivado del contrato, el contratista debera presentar informe de ejecucién del contrato y
acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de seguridad Social
Integral, asi como los propios de Sena, ICBF y Compensacion Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el Estatuto Tributario
Nacional, durante el periodo de ejecucion.
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Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes al cumplimiento de los requisitos
sefialados inciso primero de la presente clausula.

Para el ultimo pago, se debera anexar la correspondiente acta de terminacion y liquidacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos deberan ser presentados dentro de los cinco (5) dias siguientes al
vencimiento del periodo facturado. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o presentada(s) o no
se acompafia(n) los documentos requeridos para el respectivo pago o se presenta(n) de manera incorrecta, el término
para éste s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo de los documentos o se presenten en
debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran
por ello derecho al pago de intereses o0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO SEGUNDO: REAJUSTE AL PESO: EI CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en
el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso 0 por
defecto, si la suma es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el
presente contrato.

5.3 FUENTE DE FINANCIACION: Los recursos requeridos para llevar a cabo la presente contratacion se imputaran
con cargo al rubro presupuestal: Adquisicién de Bienes y Servicios PFB, codigo corto: 203, centro de costos:
PLAN DE FOMENTO AL BIENESTAR PFB - 410206, valor 639,351,300, vigencia 2026.

Proyecto PFB 2025: Dotacion de espacios de trabajo con area de descanso, formacion y tecnologia para el campus
Granada de la Universidad de los Llanos.

Sublineas de destinacion de recursos: Adecuacion, mejoramiento de infraestructura fisica y tecnoldgica y dotacion
para el bienestar académico

Proyecto PFB 2025: Adquisicién de herramientas tecnolégicas y mobiliario para oficinas y espacios académicos de la
Universidad de los Llanos

Sublineas de destinacion de recursos: Adecuacion, mejoramiento de infraestructura fisica y tecnolégica y dotacion
para el bienestar académico

5.4. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA: El plazo de ejecucion del contrato sera de UN (01) MES CALENDARIO
O HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, contados a partir de la firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion; y tendra cuatro (04) meses mas como vigencia.

‘ 6.- OBLIGACIONES CONTRACTUALES

6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

6.1.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1) Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y trabas

2) Suscribir las actas correspondientes para el inicio, ejecucion y liquidacién del contrato.

3) Presentar informe peri6dico con corte al mes hasta finalizar la ejecucion del contrato.

4) Presentar los soportes de pago dentro del plazo de ejecuciéon del contrato.

5) Tener una cuenta corriente o de ahorros activa en una entidad bancaria.
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6) Realizar oportunamente el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud, Pension
y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e ICBF), de conformidad a lo
reglamentado en la Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018.

7) Cumplir con la normativa vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como con las disposiciones
administrativas y reglamentarias, ademas de acatar las instrucciones escritas o verbales emitidas por la
Universidad de los Llanos.

8) Cumplir con la normativa ambiental vigente, asi como con las disposiciones administrativas y reglamentarias,
ademas de acatar las instrucciones escritas o verbales emitidas por la Universidad de los Llanos.

9) Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la ejecucién del
contrato.

10) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algun
hecho.

11) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion y de la ejecucion del contrato.

12) Asumir todos los costos que genere la legalizacién del presente contrato, si le aplica.

13) Aportar o actualizar o modificar las garantias, segun corresponda, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la suscripcion del respectivo acto.

14) Mantener actualizado la informacién del domicilio, teléfono y correo electrénico durante la vigencia del contrato y
cuatro (4) meses mas y presentarse en el edificio de la Universidad de los Llanos, en el momento en que sea
requerido por la Universidad para la correspondiente terminacion.

15) Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven de la
ley o el reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato

6.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1) Entregar los elementos de origen licito, en las cantidades y condiciones del contrato, ante la Unidad de Almacén
e Inventarios de la Universidad de los Llanos o en lugar sefialado previamente por el supervisor.

2) Responder a la Universidad por calidad, idoneidad, seguridad, buen estado y funcionamiento de los elementos
contratados.

3) Entregar la garantia minima requerida, instrucciones de uso o manual de manejo en idioma espafiol y ficha técnica
del fabricante de cada uno de los elementos contratados.

4) Disponer de maquinaria, insumos, equipos y herramientas necesarias para el correcto desarrollo de las
actividades propias del objeto contractual, su uso no debe implicar costos adicionales para la administracion,
puesto que son suministrados por el contratista.

5) Contar con personal debidamente calificado, certificado, identificado y uniformado con el logo de la empresa,
para la ejecucion del contrato.

6) Brindar de manera gratuita los servicios inherentes para el traslado, transporte, suministro e instalacion de los
elementos que se encuentran en periodo de garantia.

7) Tomar todas las medidas de seguridad necesarias con fin de evitar dafios a la propiedad o a terceros durante el
desarrollo del objeto contractual, dadas las recomendaciones del supervisor o interventor.

8) Responder por dafios o perjuicios locativos, como resultado de la instalacion o manejo de bienes objeto del
contrato.

9) Garantizar pruebas de funcionamiento de los bienes, debidamente verificadas por el supervisor.

6.1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

En desarrollo del objeto contractual la Universidad contrae las siguientes obligaciones:

1) Ejercer el control y seguimiento permanente de la ejecucion del presente contrato.
2) Impartir las instrucciones de la forma de entrega de los bienes o servicios a la Universidad.
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3) Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones determinadas en el valor y la forma de
pago, una vez el contratista cumpla lo dispuesto en la legislacion tributaria nacional vigente.

4) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada o requerida por el contratista para el cabal desempefio de
su gestion.

5) Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA.

6) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.

7) Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del supervisor o interventor.

8) Las demas que por ley o naturaleza del contrato le correspondan.

| 7.- CRITERIOS DE SELECCION

Para la escogencia de la propuesta mas favorable para la entidad, se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos
juridico, técnico y/o financiero, solicitados por la entidad.

Por lo tanto, el proceso de contratacion que se derive del presente estudio de conveniencia y oportunidad se adelantara
de conformidad con lo sefialado en la Resolucién Rectoral N° 0685 de 2021 en lo que a su modalidad corresponda.

8. - ANALISIS DE RIESGOS |

RIESGO: Es el posible evento que afecta el desarrollo del proceso de contratacién o la ejecucion del contrato, que
puede traer efectos adversos a la Universidad, y el cual debera ser analizado en el estudio de conveniencia y
oportunidad que se realice por el ente universitario, indicando a quién se asigna (contratista o Universidad), y la forma
de mitigarlo en caso de suceder.

En el presente mapa de identificacion de riesgos, se califican de acuerdo con los siguientes campos:
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ASIGNACION DE LOS RIESGOS: De acuerdo con lo establecido en el articulo 26 de la Resolucion Rectoral N° 0685
del 01 julio de 2021, se ha tipificado y estimado los siguientes riesgos que se relacionan en el presente proceso:
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La mitigacion del riesgo se hara a través de la constitucion de garantias a favor de la Universidad de los Llanos.
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El contratista se obliga en el evento que el valor del contrato se amplié o su plazo o vigencia se prorrogue como
consecuencia entre otros de la suspension del contrato a ampliar el valor y prorrogar la vigencia de la garantia unica
de conformidad con lo pactado.

9. - GARANTIAS

El CONTRATISTA deberé constituir las garantias a favor de la UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, identificada con el
Nit. 892.000.757 — 3, conforme a lo establecido en el artig:ulo 52 de la Resolucion Rectoral N° 0685 del 01 julio de
2021 AMPAROS Y COBERTURAS DE LAS GARANTIAS. Los amparos y coberturas de las garantias seran las
siguientes:

1) CUMPLIMIENTO: Por una cuantia equivalente al diez (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo
de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

2) CALIDADY CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Por una cuantia
equivalente al cincuenta por ciento (50%), del valor total del contrato y tendra una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la entrega de los bienes.

| 10. - SUPERVISION

El seguimiento, vigilancia y control de la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato, sera realizada por el Jefe de
la Division de Bienestar Universitario o quien haga sus veces. En su ausencia o por decisiones internas administrativas,
el Rector designaré a quien corresponda mediante comunicacién escrita, la cual se remitira al contratista y al nuevo
supervisor designado.

Se seguiran los procedimientos sefialados en el Régimen de Obligaciones y Responsabilidades para el ejercicio de la
Supervision e Interventoria se seguiran los procedimientos sefialados en el Régimen de Obligaciones y
Responsabilidades, conforme a la Resolucién Rectoral No. 1092 de 2021, "Por medio de la cual se adopta el manual
de supervision e interventoria de los contratos y convenios suscritos por la Universidad de los Llanos, y se deroga la
Resolucion Rectoral No. 1833 de 2014"”, que para su efecto tiene la UNIVERSIDAD.

11. - ACUERDOS COMERCIALES.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién y lo establecido en el
manual explicativo de los capitulos de contratacidn publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para
entidades contratantes, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacién, se
procede a determinar si la contratacion se encuentra cubierta por un Acuerdo Internacional o Tratado de Libre
Comercio vigente.

Los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso de contratacion se definen en la siguiente tabla:

. Presupuesto del proceso Excepcion Proceso de
Entidad - . . .
de contratacion aplicable contratacién cubierto
Pai Estatal X
ais incluida superior al valor del al Proceso de por el Acuerdo
Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
Alianza Chile No No No No
Pacifico México No No No No
Peru No No No No
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Canada No No No No
Chile No No No No
Corea No No No No
Costa Rica No No No No
Estados AELC No No No No
Estados Unidos No No No No
México Si No No No
Trigngulo El Salvador No No No No
Norte Guatemala No No No No

Honduras No No No No
Union Europea No No No No
Comunidad Andina Si No No No

...... AND7 \v. =Tal J

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lopez, Villavicencio — Meta
Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio — Meta




