UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
- Resolucién Rectoral No. 0685 de 2021
“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de los Llanos, y se derogan
las Resoluciones 2661 de 2011, 2079 de 2014 y 2588 de 2015”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en aplicacion de la autonomia universitaria prevista en el articulo
69 de la Constitucion Politica y la Ley 30 de 1992, y en desarrollo de la facultad otorgada en el Acuerdo Superior No.
027 del 09 de diciembre de 2020, y

CONSIDERANDO:

Que la autonomia universitaria fue consagrada en el articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia, norma que
ademas sefialé que esta debe ser garantizada por el Estado, de modo que el legislador debe establecer un régimen
especial para las universidades del Estado. En desarrollo de dicha autonomia, las universidades pueden adoptar y
regirse por sus propios estatutos, como ocurre con la Universidad de los Llanos.

Que, en desarrollo de la norma constitucional, se expidi6 la Ley 30 de 1992 “Por la cual se organiza el servicio publico
de la Educacion Superior’, previendo en su articulo 28, que, conforme a la autonomia propia de las instituciones de
educacion superior, estas tienen el derecho a darse y modificar sus estatutos.

Que el inciso 1° del articulo 57 de la Ley 30 de 1992, modificado por el articulo 1 de la Ley 647 de 2001, dispone que
las universidades estatales u oficiales por su caracter especial, tienen entre otros, régimen propio de contratacion y
control fiscal.

Que la Ley 30 de 1992 en su Titulo Il Capitulo VI, establecio los parametros a seguir en relacion con el régimen de
contratacion y control fiscal de las universidades oficiales, asi como previd, que los contratos que celebren las
universidades estatales u oficiales, se regiran por las normas del derecho privado y sus efectos estaran sujetos a las
normas civiles y comerciales, segun la naturaleza de los contratos.

Que mediante Acuerdo Superior No. 027 del 09 de diciembre de 2020, el Consejo Superior Universitario de la
Universidad de los Llanos, adoptd un nuevo Estatuto de Contratacion, derogando el previsto en el Acuerdo No. 007 de
2011.

Que, en el articulo 19 del Acuerdo Superior No. 027 de 2020, se facultd al Rector de la Universidad de los Llanos ‘para
que, sin perjuicio de sus facultades legales y estatutarias, reglamente y adopte las medidas necesarias para la correcta,
adecuada y agil aplicacion del presente Acuerdo. Para tal finalidad, tendra en cuenta las disposiciones del presente
Estatuto, y los principios que lo regulan.”

Que en uso de la facultad concedida por el Consejo Superior Universitario, resulta pertinente derogar los actos
administrativos que adoptaron y modificaron el anterior Manual de Contratacion, adoptar uno nuevo, en el cual se
desarrollen las disposiciones contenidas en el Estatuto de Contratacion expedido en el Acuerdo Superior No. 027 de
2020, y se incorporen medidas que conforme al régimen especial que le es propio a la Universidad de los Llanos,
permitan hacer mas &giles y eficientes los procesos contractuales que adelanta, y asi cumplir con sus fines misionales.

Que, en virtud de lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO1. ADOPTAR EL MANUAL DE CONTRATACION, a través del cual se reglamentan y adoptan las
medidas necesarias para la correcta, adecuada y agil aplicacion del Estatuto de Contratacion expedido por el Consejo
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Superior Universitario mediante el Acuerdo Superior No. 27 del 09 de diciembre de 2020, cuyo contenido es el
siguiente:

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 2. OBJETO. El presente Manual de Contratacion tiene por objeto, incorporar las disposiciones que
deberan aplicarse en la actividad contractual que desarrolle la Universidad de los Llanos, a mas de definir los procesos
contractuales que se llevaran a cabo, las etapas que surtira cada uno de estos, los requisitos que deben cumplirse, y
los deberes de los diferentes participes de la contratacién.

ARTICULO 3.  NORMATIVIDAD APLICABLE A LA CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.
La Universidad de los Llanos puede celebrar toda clase de contratos, convenios y acuerdos de voluntades, con
personas naturales o juridicas, entidades publicas y privadas, nacionales o extranjeras, consorcios y uniones
temporales, los cuales se regiran en general por el derecho privado, las disposiciones contenidas en el Estatuto de
Contratacion (Acuerdo Superior No. 27 de 2020), las normas de ciencia y tecnologia que resulten aplicables, y la
normatividad especial que regule la materia en especifico, en desarrollo de los principios de la autonomia universitaria
y la autonomia de la voluntad de las partes.

Los contratos y convenios financiados por organismos nacionales o extranjeros, podran regirse total o parcialmente
por las normas de contratacion del respectivo organismo o Estado, o el que las partes acuerden.

Paragrafo: Se exceptlan de la aplicacion de este articulo, los contratos de empréstito, los cuales estaran sometidos
a las reglas previstas en la Ley 80 de 1993, y en las demas normas que las modifiquen, complementen o sustituyan.

ARTICULO 4.  INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, NULIDADES, CONFLICTOS DE INTERES Y
PROHIBICIONES. En los procesos contractuales de la Universidad de los Llanos, se aplicara el régimen de
inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién estatal. Asimismo, se aplicaran las normas
de nulidades, conflictos de interés y prohibiciones, contenidas en la Constitucion, la Ley y disposiciones internas de la
Universidad.

ARTICULO 5. EXCEPCIONES A LA APLICACION DEL MANUAL DE CONTRATACION. Las disposiciones
previstas en este Manual de Contratacion, no se aplicaran en los siguientes eventos:

a).  Losestimulos o reconocimientos que se deriven de las actividades académicas, de extension, de investigacion,
culturales o de otra indole cuya regulacion esté contenida en normas especiales.

b).  Contratos de personal administrativo ocasional, de personal docente ocasional, de horas catedra u ofras
materias especificas, que se rijan por el ordenamiento juridico que les resulte aplicable, o por la normatividad
especial adoptada por la Universidad de los Llanos o por la legislacidn nacional.

c).  Lasvinculaciones de caracter académico que realice la Universidad de los Llanos para el cumplimiento de sus
procesos misionales, como pasantes, investigadores, monitores u otros, tendran en cuenta las disposiciones
especiales que se hayan expedido al interior de la Universidad.

Paragrafo 1°: Cuando la Universidad de los Llanos actlie como contratista, se cefiira al régimen juridico aplicable
para el contratante. Lo anterior, sin perjuicio de que si la Universidad de los Llanos para el cumplimiento del objeto
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contratado, requiere actuar como ejecutor, es decir, adquirir obras, bienes o servicios, deberd aplicar en lo que
corresponda, su Estatuto y Manual de Contratacién.

Paragrafo 2°: Los contratos o convenios financiados por organismos nacionales o extranjeros, podran regirse total o
parcialmente por las normas de contratacion del respectivo organismo o Estado, o el que las partes acuerden, siempre
que no exista restriccion legal para ello.

ARTICULO 6.  PUBLICIDAD. Las etapas de los procesos de seleccion se publicaran a través de la pagina web de
la Universidad. Este sera el medio a través del cual, los interesados podran conocer los procesos adelantados por la
Universidad, y de ser el caso, participar en los mismos.

Lo anterior, sin perjuicio de que la informacion oficial de la contratacion sea publicada en el SECOP, en cumplimiento
del ordenamiento juridico respectivo

ARTICULO 7.  DEFINICIONES. Para efectos del presente Manual de Contratacién, los términos que a continuacion
se enuncian, deberan ser entendidos en el significado que se cita:

Acta Aclaratoria: Es el documento a través del cual se aclara el contenido de un documento que haya sido suscrito
en oportunidad anterior, y en el cual se presente algun yerro de forma, que genere una interpretacion o contenido
diferente al que se pretendia plasmar. El acta aclaratoria debera suscribirse por las mismas partes que hubieren
suscrito el documento que se esta aclarando.

Acta de Inicio: Es el documento suscrito entre el supervisor o interventor y el contratista, en el que se deja constancia,
de la fecha a partir de la cual se inicia la ejecucion de las actividades objeto del contrato.

Acta de Liquidacion del Contrato: Es el documento suscrito por el ordenador del gasto o su delegado, el interventor
0 supervisor y el contratista, en el que se deja constancia de los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar para las partes del contrato; y en el que se haran constar los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poder declararse a paz y salvo.

No resulta obligatorio realizar el acta liquidacion en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
ala gestion, o en aquellos contratos en los que cada mes se ha dejado constancia del recibo de los bienes o servicios.
Esto se determinara en cada minuta contractual.

Acta de Modificacion: Es el documento en el que se hacen constar los cambios o modificaciones del clausulado que
contiene el contrato celebrado entre la Universidad de los Llanos y el contratista, y en este se indicaran los motivos o
situaciones que justifican tal modificacion. El acta debera suscribirse por el ordenador del gasto o su delegado, el
supervisor o interventor, y el contratista.

Acta de Pago Parcial: Es un documento en el que consta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
efectuadas durante cierto tiempo, o el cumplimiento parcial de algunos items del contrato, que dan lugar a un pago
parcial del valor pactado en el contrato. Procede cuando el contrato establezca pagos parciales, y debe estar suscrito
por el ordenador del gasto o su delegado, el supervisor o interventor y el contratista.

Acta de Recibo Final: Documento que debe suscribir el contratista y el interventor o supervisor del contrato, en el
que se deja constancia del vencimiento del plazo de ejecucidn, y del estado en que se reciben los bienes, obras o
servicios contratados. Cuando el contratista no comparezca a la firma, o se niegue a suscribir el documento, el
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supervisor o interventor debera dejar constancia de tal situacion, y suscribir el acta de forma individual. Es necesario
suscribir el acta de recibo final, previo a realizarse la liquidacién del contrato.

Acta de Reinicio: Es el documento suscrito entre el supervisor o interventor y el contratista, mediante el cual se da
por terminada la suspension del contrato, y se dispone el reinicio del plazo de ejecucidn del mismo.

Acta de Suspension: Es el documento mediante el cual el supervisor o interventor y el contratista, formalizan el
acuerdo para suspender el plazo de ejecucion del contrato, por circunstancias que deberan estar justificadas y
avaladas por el ordenador del gasto o su delegado, y el supervisor o interventor.

Acta de Terminacion del Contrato: Documento que se suscribe por el contratista y el interventor o supervisor del
contrato, en el que se deja constancia del vencimiento del plazo de ejecucidén. También se podra suscribir dicha acta,
cuando el objeto contractual se cumpli6é antes del plazo contractual sefialado en el contrato.

Acuerdos Comerciales: Tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de trato
nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.

Acuerdo Marco de Precios: Contrato celebrado entre uno o méas proveedores y Colombia Compra Eficiente, o quien
haga sus veces, para la provision a las entidades estatales de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes,
en la forma, plazo y condiciones establecidas en este.

Adenda: Documento por medio del cual se explican, aclaran, modifican o ajustan los pliegos de condiciones.

Adicion del contrato: Es el incremento del valor o plazo de ejecucién del contrato. No podran realizarse adiciones
que sean superiores al cincuenta por ciento (50%) del valor pactado inicialmente en el contrato. Para la adicién debera
presentarse la correspondiente justificacion técnica, y allegarse el certificado de disponibilidad presupuestal que
respalde el valor de esta, de ser el caso.

Anticipo: Es una suma de dinero que se entrega al contratista por adelantado y una vez suscrita el acta de inicio,
cuando por la naturaleza del contrato, el contratista requiere sufragar algunos gastos necesarios para el adecuado
desarrollo del objeto contractual. El anticipo se amortizaré durante los pagos parciales y el pago final que se haga al
contratista, no podra ser superior al cincuenta por ciento (50%) del valor pactado en el contrato, y para su otorgamiento
debera constituirse péliza que ampare el valor del anticipo, y presentar el correspondiente plan de inversién.

Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de comun utilizacién con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser
agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion.

Capacidad Residual o K de Contratacion: Aptitud de un oferente para cumplir oportuna y cabalmente con el objeto
de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato
que esta en proceso de seleccion.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP-: Es el documento fisico o electrdnico, que permite constatar la

apropiacién de recursos para la ejecucion del eventual contrato, conforme a las normas presupuestales de la
Universidad.
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Cesion del contrato: Es la sustitucion que hace una de las partes del contrato a un tercero ajeno de la relacién
contractual (cesionario), de la ejecucion del contrato, quien lo recibe conforme el avance que presente el mismo, y
reemplaza al cedente en todas sus obligaciones y derechos. La cesion del contrato debera justificarse, y contar con
la aceptacion expresa de las partes del contrato, asi como del cesionario. Asimismo, de dicha cesion se suscribira la
correspondiente acta.

Clasificador de Bienes y Servicios: Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar productos y
servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Consorcio: Cuando dos 0 mas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en
desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. La conformacion del
consorcio debera constar por escrito, en documento firmado por cada uno de sus integrantes, en el que debera
hacerse constar el término de duracion del consorcio, el objeto, la persona que fungira como representante legal del
mismo, y las reglas basicas que regularan las relaciones entre los integrantes.

Contrato de Ejecucion Instantanea: Contrato que genera una obligacién en un Unico momento, es decir, que es
susceptible de ser cumplido de forma total e inmediata en un mismo momento.

Contrato de Empréstito: Acuerdo de voluntades mediante el cual la Universidad recibe en calidad de préstamo,
recursos en moneda nacional o extranjera.

Contrato de Obra: Es aquel contrato que celebra la Universidad para ejecutar entre otras actividades, construcciones
nuevas, o realizar modificaciones a los espacios y estructuras ya existentes, o intervencion de las redes de gas,
eléctricas, hidrosanitarias y de telecomunicaciones, sobre bienes inmuebles de propiedad de la Universidad, o en
aquellos entregados en comodato, arrendamiento o en virtud de un convenio.

Contrato de Tracto Sucesivo: Es un acuerdo de voluntades que impone a las partes, prestaciones sucesivas en el
transcurso del plazo de ejecucion pactado en el contrato.

Contrato Interadministrativo: Acuerdo de voluntades suscrito por la Universidad de los Llanos con otra entidad
publica, y a través del cual cada una de las partes pretende satisfacer sus necesidades o finalidades, y en el que una
de las partes recibe contraprestacién por el cumplimiento de las obligaciones pactadas, siempre que las obligaciones
a cargo de la entidad ejecutora, tengan relacion directa con sus fines misionales sefialados en la ley o en sus
reglamentos o estatutos, y el objeto contractual no esté excluido de esta modalidad de contratacién en la ley. Para tal
efecto, se tendra en cuenta lo previsto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, o las deméas normas que la modifiquen,
sustituyan o complementen.

Convenio: Acuerdo de voluntades a través del cual se formaliza una relacién de cooperacion de la Universidad, con
entidades estatales o personas juridicas de derecho privado, nacionales o extranjeros, para el desarrollo conjunto de
proyectos académicos, de investigacion o extension, u otros de interés y beneficio comun, cuando las actividades
deban realizarse a riesgo compartido y existe un esfuerzo conjunto de las partes, representado en dinero o en especie,
incluido el aporte de talento humano, y de informacion o conocimiento susceptible de valoracion econémica.
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Convenio Especifico: Es un acuerdo de voluntades que se deriva de la celebracidn de un convenio marco, y en este,
se establece la forma de ejecutar un objetivo o actividad especifica que se hubiere previsto en dicho convenio, asi
como las responsabilidades que le asisten a cada uno de los intervinientes del convenio especifico.

Convenio Marco: Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes establecen compromisos e intenciones
generales de cooperacidn, y se ejecutan a través de la celebracion de otros contratos o convenios.

Convocatoria Privada: Proceso de participaciéon privada adelantado por la Universidad, en el cual solamente
participan aquellos proponentes que se hayan invitado a presentar propuesta, y entre los cuales se elegira al que
presente la propuesta mas favorable.

Convocatoria Publica: Proceso publico de libre participacion, mediante el cual la Universidad seleccionara de forma
objetiva la propuesta mas favorable, teniendo en cuenta para el efecto, los documentos que integran el proceso
contractual.

Cronograma: Documento en el que la Universidad establece las fechas, horas y plazos para las actividades propias
del proceso de contratacién (segun la modalidad de seleccion escogida), y el lugar o medio en el que estas deben
llevarse a cabo.

Declaratoria de siniestro: Declaratoria que realiza la Universidad dentro de la ejecucién de un contrato. Debe
realizarse a través de acto administrativo, y procede en caso de incumplimiento grave o parcial del contratista. Con la
declaratoria de siniestro se busca hacer efectivas las pélizas exigidas en el contrato, y previo a su expedicion, se debe
garantizar el derecho de defensa del contratista y la aseguradora que expidié las pélizas.

Dias: Tiempo previsto en las etapas del proceso de seleccion, en el contrato, 0 demas documentos que conforman la
carpeta contractual, y siempre se entenderan habiles, a excepcion de que se indique expresamente que deberan
tomarse como dias calendario.

Estudio de Conveniencia y Oportunidad: También denominado estudio previo, es el documento que contiene la
justificacion de la necesidad y las condiciones técnicas del proceso contractual, y que hara parte del expediente del
contrato que se celebre. Asimismo, el estudio sera el insumo requerido para la elaboraciéon del pliego de condiciones.

Estudio de Precios del Mercado: Es el anélisis de precios que se realiza para determinar el valor estimado del
contrato a celebrarse. Para la construccién del mismo, pueden utilizarse cotizaciones (mas de una), revision de precios
en procesos contractuales de objeto similar celebrados por la Universidad u otras entidades, cuantia establecida en
la propuesta recibida (para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién), analisis de
hoja de vida de la persona natural o juridica a contratarse, realizaciéon de avalio comercial (debe realizarse en
procesos de adquisicion, enajenacion o gravamen de bienes inmuebles), actos administrativos de la Universidad,
listados de precios oficiales, u otro mecanismo, atendiendo las complejidades y condiciones del contrato o convenio
a celebrarse. Este estudio podré incluirse en el contenido del estudio de conveniencia y oportunidad o como un anexo
del mismo, con sus respectivos soportes.

Estudio del Sector: Estudio realizado al mercado al que pertenece el objeto del proceso contractual, en este debera
analizarse algunos aspectos de caracter técnico, financiero y regulatorio, asi como realizar un andlisis de la oferta y
la demanda del bien, obra o servicio. El estudio del sector debe ser proporcional al valor del proceso de contratacion,
la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los riesgos identificados para el proceso contractual. Este
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podra ir incluido dentro del contenido del estudio de conveniencia y oportunidad, o como un documento anexo al
mismo. En los casos de contratacion directa sefialados en este Manual, no es obligatorio elaborar estudio del sector.

Formulario de Transparencia: Consiste en el formato que todos los proponentes de cualquiera de las modalidades
de seleccidn que adelante la Universidad, estara en la obligacion de diligenciar bajo la gravedad de juramento, y a
través de este indicaran que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién
del terrorismo, narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; asi como que los
recursos que reciban en desarrollo del contrato que eventualmente celebren con el ente universitario, no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

Garantias: Las garantias funcionan como un mecanismo, para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que
surgen a cargo del proponente o contratista en el proceso contractual. De forma general las garantias consistiran en
pdlizas de seguro expedidas por compariias de seguro a favor de la Universidad, o en garantias bancarias expedidas
por entidades bancarias, sin perjuicio, de que puedan pactarse otras, previa justificacién y analisis financiero y juridico.

Grandes Superficies: Establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y tienen las
condiciones financieras definidas por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Imprevistos: Son eventos imprevisibles a los inicialmente contratados, que deben ser ejecutados por el contratista,
previo acuerdo del justo precio y en concordancia con las especificaciones técnicas. Si dentro del valor del contrato
se previo el item de imprevistos, debe recurrirse a éste como parte constructiva para la ejecucién de las actividades
que eventualmente sean suplementarias. Los imprevistos siempre deberan ser reconocidos por la Universidad por
escrito, y para su reconocimiento dinerario, es obligatorio justificar los mismos.

Informe de Evaluacion: Es el documento que contiene la verificacion de los requisitos que debe cumplir una
propuesta, que usualmente estan agrupados en tres componentes: juridico, técnico (incluida la calificacion de factores
de ponderacion) y financiero.

De forma general, la evaluacion de las propuestas presenta dos momentos dentro de las convocatorias publica y
privada: el primero, cuando se verifican por primera vez los requisitos de las propuestas; y el segundo, cuando se
analizan las subsanaciones y observaciones que presentan los proponentes a la verificacion inicial de sus propuestas,
a fin de establecer si cumplen o no los requisitos exigidos en la convocatoria.

Asimismo, debe indicarse que los informes de evaluacién pueden ser saneados por los correspondientes evaluadores
designados, cuando se constate la presencia de irregularidades o errores en los mismos, con el propésito de asegurar
la adecuada verificacién de los requisitos de cada una de las propuestas presentadas.

Intuitu Personae: Es una expresidn del latin que traduce “A la persona”, y se utiliza para hacer referencia a aquellos
contratos que la Universidad celebra con una persona en especifico (natural o juridica), atendiendo que la contratacion
se realiza por las calidades y cualidades de esta. Ejemplo de estos contratos son los de prestacién de servicios
profesionales y los de arrendamiento, entre otros.

Liquidacion Anticipada del Contrato: Cuando se presente terminacién anticipada del contrato, por alguna de las
causas previstas en el presente Manual, o porque se ha logrado cumplir con la ejecucién del objeto contractual en un
plazo inferior al pactado, podré realizarse la liquidacién anticipada del contrato, la cual podré ser de forma unilateral o
bilateral segun la causa que la justifique. Si dicha liquidacién es unilateral, se expedird el correspondiente acto
administrativo, y si es bilateral, se debera suscribir la correspondiente acta de liquidacion entre las partes del contrato.
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Modificacion del Contrato: Es el cambio que se realiza a cualquiera de las clausulas de la minuta del contrato
celebrado entre la Universidad y el contratista. Dicha modificacion debera estar sustentada, y aprobada por el
ordenador del gasto o su delegado y por el supervisor o interventor, segun corresponda. Adicionalmente, si la
modificatoria implica una erogacion mayor a la pactada en el contrato por parte de la Universidad, debera contarse
con el CDP correspondiente. En todo caso, se tendra en cuenta que no podra modificarse el objeto del contrato. La
modificacion siempre debera constar por escrito.

Ordenador del Gasto: Es el representante legal de la Universidad de los Llanos, es decir, el Rector, quien podra
delegar en un funcionario, la realizacién del proceso de seleccién y la suscripcién del contrato o convenio, de
conformidad con la naturaleza y cuantia de este, y teniendo en cuenta las restricciones para suscribir contratos,
previstas en el Estatuto de Contratacion.

Pago Anticipado: Es el pago realizado al contratista de manera anticipada al recibo del bien, obra o servicio, en un
porcentaje o por el valor total del contrato. Para su otorgamiento debera constituirse péliza, y este no se amortizara
en los pagos siguientes como ocurre con el anticipo.

Pago Parcial: Es el pago realizado al contratista, por el cumplimiento parcial o periddico del objeto contratado.

Plan de Inversion del Anticipo: Documento presentado por el contratista a su supervisor o interventor, y en el que
debe constar cual sera la destinacion y distribucion que se le dara a los recursos recibidos a titulo de anticipo, con los
correspondientes valores.

Plazo de Ejecucion: Es el término dentro del cual debe desarrollarse el objeto y obligaciones previstas en el contrato.
El mismo debera contarse a partir de la fecha del inicio del contrato, pactada en la correspondiente acta, o cuando no
se suscriba esta, una vez estén cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

Proponente: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, de derecho publico o privado, que presenta propuesta
u oferta dentro de los procesos de seleccion adelantados por la Universidad.

Proyecto Académico: Documento en el cual se planifica la ejecucion de actividades que tienen un propésito
especifico, y que persigue la mejora de los procesos de formacién y aprendizaje de los estudiantes de la Universidad.

Proyecto de Investigacion: Documento que contiene el plan de trabajo y actividades que deberan ejecutarse dentro
de una investigacion, entendida esta ultima, como un proceso que busca generar un conocimiento especifico acerca
de la naturaleza, el individuo, la sociedad o sus interrelaciones, sus productos historicos y culturales, que es de
creacion autonoma, y que tiene por finalidad responder a una problematica definida, a través de unos resultados que
puedan ser verificables.

Registro o Compromiso Presupuestal: Es el documento en el que se hace constar por el funcionario competente,
que el compromiso adquirido por la Universidad de los Llanos esta perfeccionado, y se garantiza que los recursos
comprometidos no seran desviados a un fin diferente al del pago del contrato o convenio celebrado.

Registro Unico de Proponentes —RUP-: Es un registro de creacion legal, en el cual se deben inscribir todas las
personas naturales o juridicas nacionales y las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a
celebrar contratos con entidades estatales. En el RUP reposa la informacidn relacionada con la experiencia probable,
capacidad juridica, financiera y de organizacién del proponente. Los interesados en participar en las convocatorias
privadas o publicas de la Universidad de los Llanos, deberan estar inscritos en el RUP.
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Riesgo: Es el posible evento que afecta el desarrollo del proceso de contratacion o la ejecucion del contrato, que
puede traer efectos adversos a la Universidad, y el cual debera ser analizado en el estudio de conveniencia y
oportunidad que se realice por el ente universitario, indicando a quién se asigna (contratista o Universidad), y la forma
de mitigarlo en caso de suceder.

SECOP: Sistema Electronico para la Contratacién Publica, previsto en el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

S.M.L.M.V o SMLMV.: Salario Minimo Legal Mensual Vigente, y para su equivalencia en dinero, se tendra en cuenta
el valor que cada anualidad es fijado por el Gobierno Nacional mediante decreto.

Union Temporal: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la
propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucién de cada uno de los miembros
de la union temporal. La conformacion de la unién temporal se hara por escrito, mediante documento suscrito por cada
uno de sus integrantes, y en el que debera hacerse constar los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, la duracion de la union temporal, el objeto, la persona que fungira como representante legal de la
mismo, y las reglas basicas que regularan las relaciones entre los integrantes.

Universidad: En el presente documento cuando se mencione esta palabra, se entendera que se hace referencia a la
Universidad de los Llanos.

TiTULO Il
PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

ARTICULO 8.  PRINCIPIOS APLICABLES A LA CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD. En la actividad
contractual de la Universidad de los Llanos, deberan tenerse en cuenta los principios de la gestién fiscal previstos en
el articulo 267 de la Constitucidn Politica; los principios de la funcién administrativa, sefialados en el articulo 209 de
la misma norma, los cuales a saber son: igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad;
y los principios de planeacién, transparencia, seleccion objetiva y responsabilidad.

Todos los principios enunciados son fuente de interpretacion, y se deben tomar en cuenta para resolver situaciones
de conflicto que eventualmente se pudieren presentar en la contratacion de la Universidad.

ARTICULO9. ALCANCES DE LOS PRINCIPIOS APLICABLES A LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA
UNIVERSIDAD. Los principios citados anteriormente, deberan entenderse con el siguiente alcance:

a) Planeacion: Previo a la celebracion de cualquier contrato o convenio, debera elaborarse un estudio de
conveniencia y oportunidad, a través del cual se justifique la necesidad de celebrar el respectivo contrato, y se
establezcan los aspectos relevantes a tener en cuenta, a mas de que los mismos deberan estar integrados por
los documentos que puedan requerirse para la correcta ejecucion de las obligaciones contractuales, tales como
disefios, anélisis econdmicos, disponibilidad presupuestal, permisos o autorizaciones, segun corresponda. Lo
anterior, con el propdsito de realizar un uso eficiente de los recursos; evitar la improvisacion en la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato; y permitir tener un plazo tentativo de ejecucion de las actividades. Asi, resulta
importante que las decisiones se tomen con fundamento en argumentos serios y soportados, y que estas
materialicen los intereses generales y el cumplimiento de los fines de la Universidad.
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Transparencia: Sera deber de la Universidad de los Llanos, representada por sus diferentes servidores publicos
y contratistas y de los particulares que participen en la actividad contractual, actuar siempre con ética, rectitud,
lealtad y honestidad, y buscar siempre los mejores beneficios para la Universidad, de modo que ésta pueda
cumplir sus fines y objetivos. No debe actuarse con desviacion o abuso del poder en los procesos contractuales
que adelante la Universidad, y las decisiones que se adopten dentro de los mismos, deberan estar motivadas
con derecho.

Seleccion Objetiva: Es deber de la Universidad seleccionar la propuesta que resulte més favorable al
cumplimiento de sus intereses generales, siempre que esta cumpla con los parametros técnicos, juridicos,
econdmicos y demas que hayan sido previstos en el proceso. La actividad contractual escogeréa la opcion de
acuerdo con parametros objetivos, con el establecimiento de reglas claras, justas y de posible cumplimiento, y
no tendra en cuenta factores de motivacién subjetiva, sino aquella que ofrezca mejores garantias para alcanzar
los objetivos trazados.

Responsabilidad: Los servidores publicos, contratistas, interventores y supervisores que participen en la
planeacién, celebracion, ejecucidn y liquidacién de los contratos o convenios, responderan por sus actuaciones,
conforme lo disponga la Constitucion Politica, el ordenamiento juridico vigente, y la normatividad interna de la
Universidad. Por lo anterior, es deber de los que intervienen en la actividad contractual, realizar seguimiento,
vigilancia y control, al cumplimiento de las obligaciones que corresponde a cada uno, y actuar siempre bajo el
amparo del marco de la legalidad.

Igualdad: La Universidad de los Llanos debe garantizar un trato igualitario a todos los participantes en los
procesos de contratacion, de modo que en los procedimientos que se apliquen, habra de asegurarse el ejercicio
de derechos a todas las personas sin discriminacién alguna. Corresponde al ente universitario dar garantia de
imparcialidad a los interesados en los procesos de seleccidn que se adelanten, de modo que tengan las mismas
posibilidades de ser escogidos, siempre que cumplan con las exigencias solicitadas.

Moralidad: Las actuaciones de los servidores publicos, empleados y contratistas de la Universidad, asi como
los particulares con quienes se celebren contratos o convenios, deben estar acordes con el ordenamiento juridico
vigente, y con la normatividad interna adoptada. Asi, las actuaciones se realizaran con fundamento en la buena
fe, y en aplicacion a los valores de honradez y lealtad, de manera que se garantice el logro de los fines
perseguidos por las partes con los contratos o convenios celebrados.

Eficacia: Los procesos contractuales que adelante la Universidad de los Llanos deben lograr su finalidad, para
lo cual se hara uso de los medios y herramientas pertinentes, se actuara con diligencia, evitando dilaciones o
retardos, y se adoptaran las medidas de saneamiento que resulten necesarios, conforme la normatividad vigente,
con el proposito de alcanzar los fines, objetivos y resultados previstos en los procesos. Se procurara evitar
requisitos o formalidades, que puedan obstaculizar la toma de decisiones y el dptimo desarrollo de los procesos
contractuales.

Economia: La Universidad de los Llanos en su actividad contractual, procederan con racionalidad, austeridad y
eficiencia, optimizando el uso de los recursos y del tiempo, sin acudir a procedimientos y gastos innecesarios, y
atendiendo el presupuesto de ingresos y gastos de la Universidad que haya sido aprobado.

Celeridad: Los tramites de la actividad contractual, deberén adelantarse con diligencia, dentro de los términos
legales determinados, sin dilaciones o retrasos que puedan hacer mas onerosa la contratacion universitaria. Los
responsables de los procesos de contratacion de la Universidad, de manera oficiosa impulsaran los
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procedimientos, e incentivaran el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, a efectos de
que los procedimientos se adelanten con eficiencia.

Imparcialidad: La Universidad de los Llanos debera actuar sin prevencion a favor o en contra de alguno de los
participantes de los procesos de seleccidn, por motivos subjetivos, a fin de garantizar la participacion igualitaria,
sin discriminaciones que no encuentren sustento normativo. El interés general prevalecera en todo momento.

Publicidad: Salvo reserva legal o pacto de confidencialidad, la Universidad de los Llanos debe publicar e
informar sobre sus diferentes procesos contractuales y contratos celebrados al publico en general, a fin de
permitir que pueda ser conocida por los participes en estos, por la comunidad universitaria y terceros interesados.

TITULO Il
DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS Y LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

CAPITULO 1. DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS

ARTICULO 10. DERECHOS DE LOS CONTRATISTAS. Las personas con quienes la Universidad de los Llanos
celebre un contrato derivado de cualquiera de las modalidades de seleccion, tendran los siguientes derechos, los
cuales deberan ser respetados y cumplidos en todo momento por la parte contratante:

a)

b)

c)

d)

Recibir de forma oportuna la remuneracién pactada en el contrato.

Restablecimiento del equilibro de la ecuacion econdmica del contrato a punto de no pérdida, si se presentaren
situaciones imprevistas que no le resulten imputables.

Ejercer su derecho de defensa, en los casos en que la Universidad pretenda declarar el incumplimiento del
contrato e imponer sancion alguna.

Solicitar a la Universidad la informacion o documentacion que le resulte necesaria, para cumplir eficientemente
las actividades pactadas en el contrato.

A demandar a la Universidad por situaciones relativas al contrato, elevar peticiones o interponer acciones o
reclamaciones, si lo considera ajustado a derecho; y a que la presentacion de alguna de estas, no sea utilizada
por la Universidad para desestimar la adjudicacién, adicion o modificacion de contratos, ni para retrasar o negar
el pago de lo adeudado al contratista.

ARTICULO 11. DEBERES DE LOS CONTRATISTAS. Las personas con quienes la Universidad de los Llanos
celebre un contrato derivado de cualquiera de las modalidades de seleccién, deberan cumplir los siguientes:

a)

b)

c)

Prestar toda su colaboracion a la Universidad, y disponer de todas sus capacidades, con el propésito que el
objeto contractual sea cumplido dentro del plazo y las condiciones que se hayan fijado.

Desarrollar el objeto contractual con la mejor calidad.

Acatar las drdenes que durante el desarrollo del contrato le sean impartidas por la Universidad.
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Obrar con lealtad y buena fe en cada etapa del proceso contractual, y evitar que se presenten dilaciones durante
el mismo.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios que entregue o preste, y responder por los mismos ante la
Universidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas que le pudieren realizar quienes actlen por fuera de la ley, para obligarlos
a hacer u omitir alguna actuacion.

Informar a la Universidad si reciben amenazas o peticiones que revistan un carécter de ilegal.

No celebrar pactos o acuerdos prohibidos por la ley, o que vulneren la transparencia del proceso contractual.
Garantizar que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del
terrorismo, narcotréafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; asi como que los
recursos recibidos en desarrollo del contrato que eventualmente celebre con la Universidad, no seran destinados
a ninguna de las actividades antes descritas.

Mantener en todo momento vigentes las polizas adquiridas, para lo cual debera actualizar las mismas, cada vez
que se suscribe un acta de inicio o de reinicio, a fin de que estén acordes al plazo de ejecucion y de vigencia del
contrato.

CAPITULO 2. DERECHOS Y DEBERES DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

ARTICULO 12. DERECHOS DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS. En desarrollo de su actividad contractual,
la Universidad tendra los siguientes derechos:

a)

b)

c)

d)

9)

Exigir al contratista y de ser necesario al garante, la ejecucién idénea y oportuna del objeto contractual.

Solicitar al contratista la actualizacién o revisién de los precios, si se producen fenémenos que puedan alterar en
su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato celebrado.

Realizar las gestiones que resulten necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias o de
las garantias a que haya lugar.

Practicar revisiones periddicas de las obras ejecutadas, los servicios prestados o los bienes suministrados, a fin
de verificar el cumplimiento de las condiciones de calidad ofertadas por los contratistas.

Recibir obras, bienes y servicios de la mejor calidad, por parte de sus contratistas.

Promover las acciones de responsabilidad contra los contratistas y sus garantes, ante el incumplimiento de las
condiciones pactadas en los contratos.

Adelantar las acciones necesarias para obtener la indemnizacién de los dafios que hubiere podido sufrir, en la
ejecucion o con ocasion del contrato celebrado.
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Repetir contra los servidores publicos, contratistas o terceros responsables, segun corresponda, por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la actividad contractual. Lo anterior, sin perjuicio de
poder utilizar la figura juridica del llamamiento en garantia, dentro del proceso judicial que se adelante en su
contra.

ARTICULO 13. DEBERES DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS. La Universidad tendra a su cargo el
cumplimiento de los siguientes deberes:

a)

b)

f)

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las condiciones
técnicas, economicas y financieras que fueron pactadas en los contratos. Para dicho fin, la Universidad utilizara
los mecanismos de ajuste, correccion y revision de precios, y pactaran de ser el caso, intereses moratorios.

Aplicar la tasa equivalente al doble del interés legal civil sobre el valor histérico actualizado, en caso de no
haberse pactado intereses moratorios, cuando resulte pertinente.

Realizar de forma eficiente todas las actuaciones a su cargo, evitando que, por causa imputables a ella,
sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

Intentar solucionar de forma directa con el contratista, los diferentes desacuerdos que se pudieren presentar
durante el desarrollo del contrato, y adoptar las medidas necesarias para precaver conflictos.

Respetar el orden de presentacidn de los pagos por parte de los contratistas. Sin perjuicio, que, por razones de
interés publico previamente sustentadas, pueda modificar dicho orden. Asimismo, deberé tenerse en cuenta que
dicho respeto en el orden no aplica cuando los soportes de pago hayan sido presentados de forma incompleta,
0 estén pendientes el cumplimiento de actividades del contrato del cual se deriva el pago.

Respetar el derecho del debido proceso y de defensa del contratista, en aquellos casos en los que la Universidad
pretenda imponer multas o sanciones, y hacer efectivas garantias.

ARTICULO 14. DEBERES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS. Los servidores publicos y
contratistas al servicio de la Universidad de los Llanos, que participen en la actividad contractual, tendran los siguientes
deberes:

a)

b)

Cumplir con las disposiciones contenidas en la Constitucién Politica, en la ley, en el Estatuto General de
Contratacion, y demdas normatividad que resulte aplicable a la actividad contractual desarrollada por la
Universidad de los Llanos.

Obrar de buena fe, con lealtad, diligencia y cuidado, y velar de forma permanente por el respeto a las personas.

Abstenerse de participar, facilitar o amparar actos incorrectos, incluyendo aquellos que puedan utilizarse para
incumplir obligaciones contractuales, tributarias, laborales o comerciales.

Mantener la mayor objetividad, independencia y conocimiento en la toma de decisiones.

Guardar secreto, reserva y discrecion sobre la informacién a la cual tenga acceso, con ocasion del desempefio
de sus funciones u obligaciones, y que por razones legales o comerciales no debe ser de libre acceso al publico.
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Informar de inmediato a su superior o supervisor, la existencia de una situacion que genere o pueda generar un
conflicto de intereses.

Prescindir de participar en actividades, discusiones y negociaciones o realizar comentarios, a documentos
relativos a cualquier asunto sobre el cual exista un conflicto de intereses.

No aceptar directa o indirectamente dadivas, regalos, favores, donaciones o invitaciones, que puedan influir en
la toma de decisiones o en el ejercicio de sus funciones u obligaciones.

No abusar de su condicién de funcionario o contratista de la Universidad de los Llanos, para obtener beneficios
para si 0 para un tercero.

No participar en politica salvo lo expresamente permitido en la ley, y en todo momento actuar respetando las
creencias politicas, sociales y religiosas de los demas.

Abstenerse de participar en actividades externas que interfieran con el horario de trabajo, su rendimiento o con
el cumplimiento de sus labores y actividades, salvo que tal participacion haya sido autorizada por la Universidad
de los Llanos.

Utilizar de forma adecuada y racional los muebles, herramientas, equipos y demas elementos puestos a
disposicién por la Universidad de los Llanos, para el desempefio de sus funciones u obligaciones.

No desempenar sus actividades bajo la influencia del alcohol o cualquier sustancia sicoactiva, ni consumir las
mismas en horas laborales o en las instalaciones de la Universidad de los Llanos.

Abstenerse de cualquier tipo de discriminacion racial, religiosa, politica, sexual u otra.
No acosar sexualmente a los participantes de la actividad contractual de la Universidad de los Llanos,
entendiendo por acoso sexual cualquier accion o conducta que tenga connotaciones sexuales que afecten la

dignidad de la persona acosada.

TITULO IV. COMPETENCIA PARA CONTRATAR.

ARTICULO 15. DE LA COMPETENCIA DEL RECTOR. El Rector de la Universidad de los Llanos en su calidad de
ordenador del gasto, es quien tiene la competencia para suscribir los contratos, convenios o acuerdos de voluntades
que celebre la Universidad de los Llanos. Lo anterior, sin perjuicio de que pueda delegar a través de acto
administrativo, la competencia contractual en otros funcionarios de la Universidad de los Llanos.

En todo caso, en las situaciones que a continuacién se describen, el Rector sera el Unico con competencia para
suscribir el correspondiente contrato o documento en el que conste el acuerdo de voluntades:

a)
b)

c)

Celebrar contratos de empréstito.
Celebrar contratos o convenios de caracter internacional.

Celebrar contratos o convenios de caracter nacional, cuando el organismo o entidad exija firmar Gnicamente con
el representante legal.
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Aceptar donaciones o legados condicionados o con destinacion especifica de cualquier persona natural o
juridica. Asi como donaciones o legados que impliquen contraprestacién o erogacion alguna por parte de la
Universidad.

Celebrar operaciones de crédito y créditos de tesoreria.

Celebrar contratos de fiducia y encargo fiduciario, cualquiera sea la cuantia.

Suscribir actos de creacion o participacién como integrante, socio 0 asociado en corporaciones, fundaciones,
asociaciones y en ofras instituciones publicas, o de economia mixta, y de cualquier persona juridica nacional 0
extranjera de caracter publico, privado o mixto, con o sin animo de lucro.

Realizar adquisicion, enajenacién o gravamen de bienes inmuebles.

Los contratos de comodato sobre bienes inmuebles.

ARTICULO 16. AUTORIZACION DEL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO. En los eventos que a continuacién
se relacionan, aunque el contrato sea celebrado por el Rector o por su delegado, se requerira autorizacion previa del
Consejo Superior Universitario, para lo cual, en la carpeta contractual, y previo a iniciarse el proceso de seleccién
respectivo, debera reposar copia del acto administrativo del Organo Superior, en el que se haya concedido la
correspondiente autorizacién:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

Celebrar contratos de empréstito.

Celebrar contratos o convenios de caracter internacional, siempre que haya una erogacion economica dineraria
a cargo de la Universidad de los Llanos, en un monto superior a MIL SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES (1.000 SMLMV).

Celebrar contratos o convenios de caracter nacional, siempre que haya una erogacion economica dineraria a
cargo de la Universidad de los Llanos, en un monto superior a MIL SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES (1.000 SMLMV).

Aceptar donaciones o legados condicionados o con destinacion especifica de cualquier persona natural o
juridica. Asi como donaciones o legados que impliquen contraprestacién o erogacion alguna por parte de la
Universidad.

Suscribir actos de creacién o participacién como integrante, socio 0 asociado en corporaciones, fundaciones,
asociaciones y en otras instituciones publicas, o de economia mixta, y de cualquier persona juridica nacional o
extranjera de caracter publico, privado o mixto, con o sin animo de lucro.

Realizar adquisicion, enajenacién o gravamen de bienes inmuebles.

Los contratos de comodato sobre bienes inmuebles.

Realizar donaciones de bienes inmuebles.
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i) Celebrar contratos diferentes a los enunciados en los literales anteriores, cuya cuantia exceda los MIL
SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (1.000 SMLMV).

Paragrafo: Se exceptuara la autorizacién previa del Consejo Superior Universitario en la causal descrita en el literal
i., cuando:

1. El contrato a celebrarse esté financiado con recursos de: i) Regalias; ii) Estampilla Universidad de los Llanos; y
iii) Estampilla Pro Universidad Nacional de Colombia y demés universidades estatales de Colombia.

2. El contrato se derive de proyectos incluidos en los Planes de Fomento a la Calidad, aprobados por el Ministerio
de Educacién Nacional y el Consejo Superior Universitario.

3. El contrato se derive de proyectos de inversion que ya cuentan con la aprobacion del Consejo Superior
Universitario.

ARTICULO 17. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Pueden celebrar contratos con la Universidad de los Llanos,
las personas consideradas legalmente capaces, naturales o juridicas, publicas o privadas y de derecho nacional o
internacional; asi como los consorcios y uniones temporales.

TITULO V. DE LA PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL
CAPITULO 1. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

ARTICULO 18. DEFINICION. El Plan Anual de Adquisiciones, es un instrumento de caracter informativo, en el cual
se incorpora la lista de los bienes, obras y servicios que la Universidad de los Llanos tiene proyectado adquirir durante
el respectivo afio.

Paragrafo. Todos los bienes, obras o servicios que pretenda adquirir la Universidad, deberan estar incluidos en el
Plan Anual de Adquisiciones, previo a adelantarse la modalidad de seleccion de contratista que corresponda.

ARTICULO 19. ELABORACION. El Plan Anual de Adquisiciones debera ser elaborado por la Vicerrectoria de
Recursos Universitarios de la Universidad de los Llanos o la dependencia que en el futuro tenga a cargo dicha funcion.

Para la elaboracion del Plan, debera solicitarse a las diferentes dependencias de la Universidad de los Llanos, la
informacién relacionada con los bienes, obras o servicios que pretenden adquirir durante la vigencia fiscal a iniciarse,
la forma de adquirir estos y el tiempo para hacerlo.

El Plan Anual de Adquisiciones debe sefialar como minimo: el bien, obra o servicio a adquirirse, su identificacién en
el clasificador de bienes y servicios, el valor estimado del contrato a celebrarse, el tipo de recurso con el cual se
financiara, la modalidad de seleccidn del contratista, y la fecha aproximada en la que se iniciara el proceso de seleccion
del contratista.

Paragrafo. Para la ejecucion de proyectos especiales, se realizara un Plan Anual de Adquisiciones por proyecto,

considerando las vigencias presupuestales de la Universidad. El contenido de dicho Plan sera igual al previsto en este
articulo, sin perjuicio que el Rector pueda reglamentar casos especiales, cuando lo estime necesario.
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ARTICULO 20. DE LA APROBACION. El Plan Anual de Adquisiciones sera aprobado por el Rector o su delegado,
mediante acto administrativo, a mas tardar el treinta y uno (31) de enero de cada afio, y para su aprobacién podra
contar con el apoyo de la revision del documento, por las dependencias que estime necesarias.

ARTICULO21. DE LA NO OBLIGATORIEDAD DE ADQUIRIR LOS BIENES, OBRAS Y SERVICIOS
CONTENIDOS EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El Plan Anual de Adquisiciones aprobado, no obliga a la
Universidad de los Llanos a efectuar los procesos de adquisicidn que en este se hubieren enumerado.

ARTICULO 22. DE LA ACTUALIZACION. El Plan Anual de Adquisiciones de la Universidad de los Llanos podra
ser revisado y actualizado en cualquier momento por los responsables de su elaboracién, ya sea por iniciativa propia
o por solicitud escrita de la dependencia que corresponda, y con fundamento en los siguientes motivos: i) ajustes en
el cronograma de la adquisicion, la modalidad de seleccidn o el tipo de recurso; ii) inclusion de nuevas obras, bienes
0 servicios; iii) exclusion de obras, bienes o servicios; y iv) modificacion del presupuesto anual de adquisiciones.

ARTICULO 23. VIGENCIA. El Plan Anual de Adquisiciones aprobado por el Rector o su delegado, sera vigente del
1 de enero hasta el 31 de diciembre de cada anualidad.

ARTICULO 24. PUBLICACION. El Plan Anual de Adquisiciones y sus actualizaciones, deberan publicarse en la
pagina web de la Universidad de los Llanos y en el SECOP, a la mayor brevedad posible, una vez hayan sido
aprobados. La Vicerrectoria de Recursos Universitarios o quien haga sus veces, sera la dependencia encargada de
coordinar tal publicacién.

CAPITULO 2. ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

ARTICULO 25. CONCEPTO: El estudio de conveniencia y oportunidad, es el documento en el cual se debe plasmar
la necesidad de la Universidad de adelantar la contratacion que se pretende celebrar, la forma en que debe hacerlo,
y los requisitos técnicos, financieros y juridicos que tendra en cuenta para dicho fin. El estudio debera ser elaborado
por la dependencia o funcionario de la Universidad de los Llanos, del cual se deriva la necesidad de la adquisicion del
bien o servicio, o la realizacién de la obra, segln corresponda. Este estudio debe realizarse para todos los contratos
que celebre la Universidad de los Llanos, sin excepcion alguna.

ARTICULO 26. CONTENIDO. El estudio de conveniencia y oportunidad deberéa contener como minimo lo siguiente:

a) Descripcion de la necesidad que pretende satisfacer la Universidad de los Llanos, debidamente motivada y
justificada.

b) Descripcion del objeto a contratar, con indicacion de las calidades, especificaciones, unidades de medida,
cantidades y demas caracteristicas que deban tener las obras, bienes o servicios a contratar. Cuando se trate
de obras, hacer referencia a los disefios, planos y analisis técnicos, e indicar que los mismos haran parte integral
del estudio. Asimismo, debera acompafiarse al documento, las licencias, permisos o autorizaciones respectivas,
o preverse el tramite de obtencion de las mismas; y los deméas documentos técnicos que resulten necesarios
para la ejecucién del contrato.

¢) Lamodalidad de seleccién que se adelantard, con su justificacion y el tipo de contrato a celebrarse.

d) Lugar de ejecucidn del contrato.
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Valor o presupuesto estimado, y su justificacion. Para dicho fin, se adelantara un estudio de precios del mercado.
Las obligaciones contractuales.
Criterios de seleccion de la propuesta mas favorable, si se requiere.
Andlisis de riesgos, la forma de mitigarlos y la asignacién de los mismos.
Garantias que deben solicitarse al contratista, en caso de que aplique.
Fuentes de financiacion del contrato.
Supervision o interventoria, segun corresponda.

La determinacion si aplican o no los Acuerdos Comerciales celebrados por Colombia, en el proceso de
contratacion que se pretende adelantar.

Firma de quien lo presenta.

ARTICULO 27. DOCUMENTOS DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL. Previo a adelantarse la correspondiente
modalidad de seleccién de contratista escogida, se adelantaran los siguientes tramites, dejando en la carpeta
contractual el correspondiente soporte:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

J)
k)

Solicitud del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda el valor estimado del contrato.
Autorizacion del Consejo Superior Universitario, si aplica.

Aprobacion del proyecto del cual se deriva el contrato, si aplica.

Consulta al Plan Anual de Adquisiciones.

Elaboracién de ficha técnica de bienes, si aplica.

Acto administrativo en el que consta la urgencia manifiesta, si aplica.

Certificado en el que conste que no existe personal que ejecute el objeto contractual del proceso de seleccidn,
si aplica.

Presupuesto oficial, si aplica.
Estudio del sector, para las convocatorias privadas y publicas.

Estudio de precios del mercado.
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CAPITULO 3. MODALIDADES DE SELECCION.
ARTICULO 28. MODALIDADES. La Universidad de los Llanos escogera a su contratista conforme los principios de
la contratacién ampliamente expuestos en el presente Manual y en el Estatuto de Contratacién, y con aplicacién de
alguna de las siguientes modalidades, segun corresponda:
a) Contratacion Directa.
b) Convocatoria Privada.

¢) Convocatoria Publica.

ARTICULO 29. CONTRATACION DIRECTA. Es la modalidad mediante la cual la Universidad invita a presentar
propuesta a persona determinada. Esta modalidad de seleccidn de contratacidn procedera en los siguientes casos:

1. Contratos cuya cuantia sea inferior a 100 SMLMV.

2. Contratos que se deriven de la urgencia manifiesta que se haya declarado.

3. Contratos interadministrativos.

4.  Convenios celebrados por la Universidad de los Llanos con entidades nacionales o extranjeras.

5. Contratos o convenios con organismos o instituciones académicas internacionales.

6. Contratos de empréstito, operaciones de crédito y créditos de tesoreria.

7. Contratos o convenios para el desarrollo de actividades cientificas, tecnoldgicas y de innovacion.

8. Contratos de fiducia y encargo fiduciario.

9. Cuando no exista pluralidad de oferentes o el oferente sea distribuidor exclusivo.

10. Para la prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos,
cientificos 0 académicos, que se encomiendan a determinada persona natural o juridica en razén a su capacidad,
idoneidad y experiencia relacionada con el objeto a contratar.

11. Adquisicion, venta y arrendamiento de bienes inmuebles.

12. Los contratos para la prestacion de servicios de salud, provisiéon de medicamentos, suministros hospitalarios y
clinicos.

13. Enajenacion de bienes muebles.

14. Suministro de servicios publicos domiciliarios, 0 de bienes y servicios con precio regulado por el Gobierno
Nacional.

15. Contratos de servicios de internet o telecomunicaciones.
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Adquisicion de bienes y servicios o alquiler de bienes con campesinos, comunidades y resguardos indigenas o
grupos urbanos marginados, y en la cual la Universidad contrate directamente con los mismos, como personas
naturales o juridicas.

Cuando se trate de bienes y servicios que segun especificaciones no tengan proveedor nacional y se deban
importar o prestar en el exterior, 0 cuando la importacion del bien o la prestacién del servicio en el exterior, aun
cuando se cuente con un proveedor nacional, resulta mas favorable desde el punto de vista econdmico para la
Universidad.

Cuando se trate de adquisicion o enajenacion de semovientes.

Contratos de ampliacién, mantenimiento de hardware y software, adquisicion de software y licencias de uso o
aplicaciones, para operar equipos de la Universidad.

En los contratos que se celebren para distribucidn y comercializacion de textos y productos resultantes de labores
de investigacion, docencia y extensién.

Cuando se trate de la escogencia de administradora de riesgos laborales.

Cuando, previo el agotamiento del procedimiento de convocatoria privada o convocatoria publica, esta se declare
desierta 0 no haya sido posible celebrar el contrato.

Publicacion en prensa de convocatorias y edictos.

Adquisicion de bienes y servicios que se deriven y tengan por finalidad, la ejecucion de proyectos de investigacion
0 académicos.

Adquisicion de reactivos de origen quimico y bioldgico, materia prima, insumos, materiales y demas elementos
a ser utilizados en proyectos de investigacion, actividades de docencia, actividades experimentales requeridas
en proyectos académicos, de desarrollo tecnoldgico o de nuevos productos.

Adquisicion de repuestos de equipos de laboratorio de propiedad de la Universidad de los Llanos, y el servicio
de mantenimiento de los mismos.

ARTICULO 30. REQUISITOS DE LA CONTRATACION DIRECTA. Para celebrar contratos bajo la modalidad de
seleccion de contratacion directa, se tendran en cuenta los siguientes requisitos:

1.

Elaboraciéon de estudio de conveniencia y oportunidad, y documentos de la etapa precontractual que apliquen.
(En esta modalidad de contratacion no seréa obligatorio realizar estudio del sector).

La Universidad de los Llanos debera invitar al posible contratista a presentar su propuesta, enviando la
correspondiente comunicacion, la cual debera incluir como minimo: el objeto del contrato, el perfil del contratista
(experiencia y/o estudios requeridos), las obligaciones del contrato, el plazo de ejecucion previsto, el tipo de
contrato a celebrarse, y las garantias exigidas. Asimismo, debera informarse los documentos que deberan
acompafiarse con la propuesta.
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En los convenios interadministrativos, los convenios celebrados por la Universidad con entidades nacionales o
extranjeras, los contratos 0 convenios suscritos con organismos o instituciones académicas internacionales, y
los contratos de empréstito, operaciones de crédito y créditos de tesoreria, asi como aquellos contratos de
condiciones similares a los anteriores, no resultara aplicable este numeral.

El proponente debera enviar su propuesta, teniendo en cuenta los items y las condiciones sefialadas en la
invitacién, estimando el valor que tendria el contrato, y adjuntando los documentos requeridos.

Para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, sera necesario que el
proponente esté registrado en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico “SIGEP”, que los datos
de su hoja de vida se encuentren actualizados, que allegue esta junto con todos sus soportes, que se practique
el examen médico ocupacional y allegue el respectivo documento, y que acredite el cumplimiento de los
requisitos para el ejercicio de su profesion exigidos en la ley, cuando se trate de personas naturales.

De forma general, junto con la propuesta el proponente debera allegar los documentos que acrediten su identidad
y existencia y representacion legal (cédula de ciudadania, certificado de existencia y representacion legal o
registro mercantil de persona natural) segin corresponda; la acreditacion de estar al dia en el pago de la
seguridad social; la manifestacion de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto de
intereses: los soportes que acrediten su experiencia; Registro Unico Tributario ~-RUT-; certificado de la cuenta
bancaria a la que podré consignarse el valor pactado en el contrato; certificado de antecedentes judiciales,
disciplinarios, fiscales, de ausencia de anotaciones en el Registro Nacional de Medidas Correctivas, y de vigencia
de su tarjeta profesional, asi como antecedentes disciplinarios en el gjercicio de su profesion, si aplica; formulario
de transparencia diligenciado y firmado. Lo anterior, sin perjuicio de que se soliciten mas documentos de los
sefialados, en cumplimiento de lo establecido en el ordenamiento juridico.

Que el proponente constituya las garantias que se le hubieren solicitado en la invitacion a presentar propuesta.
En el evento que la Universidad estime necesario tal condicién, se realizara la precision en el respectivo estudio
de oportunidad y conveniencia.

En esta modalidad de seleccion no es obligatorio que el contratista se encuentre registrado en el Registro Unico
de Proponentes, sin perjuicio de que, si esta registrado, aporte el correspondiente certificado junto con su
propuesta. Asimismo, cuando la Universidad lo considere pertinente, atendiendo el objeto y las obligaciones del
contrato, podra pedirse el mismo.

La Vicerrectoria de Recursos Universitarios o quien haga sus veces, realizara la respectiva verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion a ofertar, y recomendara al Ordenador del Gasto la
viabilidad o no de la suscripcion del contrato respectivo.

En el evento que el invitado a presentar oferta no allegue la propuesta respectiva o que la Vicerrectoria de
Recursos Universitarios o quien haga sus veces, en la verificacion del cumplimiento de los requisitos establecidos
en la invitacién a ofertar, concluya con la recomendacién de no suscribir el respectivo contrato, el ordenador de
gasto decidira si acepta o no la recomendacion recibida, debidamente razonada, e informara al invitado a ofertar
la decisién respectiva.

Agotado lo sefialado en el numeral anterior, el Ordenador del gasto podra realizar invitacion a un posible
contratista distinto y reiniciar el tramite aqui previsto.
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ARTICULO 31. CONVOCATORIA PRIVADA. Es la modalidad de seleccion de contratista que aplicara la
Universidad de los Llanos, en los procesos contractuales para adquisicion de bienes, servicios, consultorias, obras 'y
demas, cuya cuantia es superior a los CIEN SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (100 SMLMV)
e igual a los MIL QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (1.500 SMLMV).

ARTIiCULO 32. TRAMITE DE LA CONVOCATORIA PRIVADA. El siguiente sera el tramite que se debera surtir en
esta modalidad de seleccion:

1. Elaboracion de estudios de conveniencia y oportunidad, y realizacién de tramites de los documentos de la etapa
precontractual ya sefialados en este Manual, segun aplique al objeto del contrato. En el cual se determinara la
modalidad de seleccion respectiva.

2. Elaboracion del pliego de condiciones y anexos.

3. Se expedira acto administrativo a través del cual se dara apertura al proceso, y se realizara la invitacion privada
para presentar propuesta a minimo tres (03) personas naturales o juridicas, que sean escogidas para el efecto,
y cuya actividad comercial guarde relacidn con el objeto del contrato.

4. Para la invitacién de los proponentes, se podra tener en cuenta el estudio del sector que se hubiere realizado,
las bases de datos que reposen en la Universidad, la consulta que se realice al SECOP, el historial de
contratacion de la Universidad, u otros indicadores institucionales.

Junto con el acto administrativo de apertura del proceso, se publicaré en la pagina web de la Universidad, el
pliego de condiciones con anexos y los estudios de conveniencia y oportunidad, con sus soportes, de ser el caso.

5.  Una vez expedido y publicado el acto administrativo que apertura la convocatoria privada, junto con todos los
documentos referidos en el numeral anterior, debera enviarse a la mayor brevedad posible, invitacion a los
proponentes indicados en el acto. En la invitacion se le indicara al destinatario que la propuesta podréa presentarla
de forma individual o conjunta, bajo la figura de unién temporal o consorcio, segun su eleccién; se le informara
la pagina web en la que se publicara el respectivo proceso de seleccion; el cronograma del proceso; y se
adjuntara copia del pliego de condiciones.

6. Unavezenviadas las invitaciones a los proponentes, se les concedera a estos el término de tres (3) dias habiles
para presentar observaciones al pliego de condiciones y sus anexos, que se haya publicado.

7. Dependiendo las observaciones que se presenten al pliego de condiciones o a sus anexos, la Universidad podra
decidir si continlia 0 no contintia con la convocatoria privada.

Si decide continuar con la misma, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la terminacion del plazo
establecido en el numeral anterior, respondera las observaciones presentadas por los proponentes, y realizara
las modificaciones al pliego de condiciones, si a ello hay lugar.

Si decide no continuar con la misma, la Universidad expedira el correspondiente acto administrativo que decida
tal situacién. Si la decision de no continuar con la convocatoria obedece al anélisis realizado a las observaciones
presentadas, los profesionales designados para revisar y responder dichas observaciones, deberan dejar
constancia de la correspondiente recomendacidn de no seguir adelante con la convocatoria.
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Una vez vencido el término anterior, los proponentes deberan presentar sus propuestas dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes. Durante este término, el ordenador del gasto o su delegado designara el comité
evaluador de las propuestas, que estara encargado de calificar los requisitos técnicos, financieros, juridicos y de
ponderacioén.

En caso de que se presente una sola propuesta, el tramite podra continuarse con esta.

La evaluacion de las propuestas se realizara hasta en un término de tres (3) dias habiles, que iniciard una vez
finalizado el plazo para presentar las mismas.

Una vez publicado el informe de evaluacion, los proponentes tendran hasta tres (3) dias habiles para presentar
observaciones al mismo, y los documentos o informacion que consideren necesaria para subsanar los criterios
de evaluacién que no hubieren cumplido sus propuestas.

El comité evaluador tendré hasta tres (3) dias habiles para revisar las observaciones y los documentos o
informacién presentadas por los proponentes, y verificar si las propuestas cumplen o no los requisitos exigidos
en el pliego de condiciones. El comité debera ademas de sus informes de evaluacion individuales, consolidar en
un unico documento, el resultado de la verificacion del cumplimiento de requisitos de cada propuesta.

Una vez agotada la etapa de evaluacion de las propuestas a cargo del comité evaluador, el funcionario
competente emitira con destino al Rector o su delegado, una recomendacién de adjudicacion del contrato o de
declaratoria desierta del proceso, segun corresponda.

Una vez emitido el informe de evaluacion final, y la recomendacion prevista en el numeral anterior, el ordenador
del gasto o su delegado emitira el acto administrativo contentivo de la decision de adjudicar el contrato, o de
declarar desierto el proceso de seleccidn, segun corresponda.

Paragrafo: De forma excepcional se podra realizar invitacion privada a dos (2) personas naturales o juridicas inscritas
en Camara y Comercio, siempre que exista justificacion que son las Unicas con quienes se podria celebrar el contrato
derivado del proceso de seleccion que se adelanta.

ARTIiCULO 33. CONVOCATORIA PUBLICA. Es la modalidad de seleccion de contratista, que aplicara la
Universidad de los Llanos en los procesos contractuales para adquisicion de bienes, servicios, consultorias, obras y
demés, cuya cuantia sea superior a los MIL QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES
(1.500 SMLMV).

ARTICULO 34. TRAMITE DE LA CONVOCATORIA PUBLICA. El siguiente sera el tramite que se debera surtir en
esta modalidad de seleccion:

1.

Elaboraciéon de estudios de conveniencia y oportunidad y realizacion de tramites de los documentos de la etapa
precontractual ya sefialados en este Manual, segun aplique al objeto del contrato.

Elaboracién y Publicacion del proyecto de pliego de condiciones con sus anexos, asi como del estudio de
conveniencia y oportunidad, y demas documentos del proceso contractual.

Una vez publicado el proyecto de pliego de condiciones, se concedera cinco (5) dias habiles para presentar
observaciones frente al mismo y sus anexos.

Pégina 23 de 38



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
£ Resolucion Rectoral No. 0685 de 2021

“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Universidad de los Llanos, y se derogan

10.

1.

12.

las Resoluciones 2661 de 2011, 2079 de 2014 y 2588 de 2015”

La Universidad de los Llanos debera responder las observaciones presentadas al proyecto de pliego de
condiciones 0 sus anexos, dentro del término establecido en el cronograma. Asi como establecer si continia o
no con el proceso de convocatoria publica.

Si la Universidad decide continuar con el proceso de seleccion, una vez agotada la etapa anterior, expedira acto
administrativo a través del cual dara apertura a la convocatoria publica, y publicara el pliego de condiciones
definitivos con sus anexos, en la pagina web.

Si decide no continuar con la misma, la Universidad expedira el correspondiente acto administrativo que decida
tal situacién. Si la decision de no continuar con la convocatoria obedece al anélisis realizado a las observaciones
presentadas, los profesionales designados para revisar y responder dichas observaciones, deberan dejar
constancia de la correspondiente recomendacidn de no seguir adelante con la convocatoria.

Una vez publicado el pliego de condiciones, se concedera a los proponentes cinco (5) dias habiles para
presentar sus propuestas. Durante este término, el ordenador del gasto o su delegado, designara el Comité
Evaluador de las propuestas, que estara encargado de calificar los requisitos técnicos, financieros, juridicos y de
ponderacion.

Dentro de los dos (2) dias posteriores a la publicacion del pliego de condiciones definitivo, la Universidad
convocara a reunién para socializacion de asignacion de riesgos y aclaraciones del pliego de condiciones, a la
cual podran asistir los posibles proponentes. De dicha reunién se dejara constancia en un acta.

La evaluacién de las propuestas se realizara en el término que se indique en el cronograma.

Una vez publicado el informe de evaluacion, los proponentes tendran hasta tres (3) dias habiles para presentar
observaciones al mismo y realizar la subsanacién de su propuesta.

El comité de evaluacién designado tendra hasta tres (3) dias habiles, para revisar las observaciones
presentadas por los proponentes al informe de evaluacién. El comité debera ademas de sus evaluaciones
individuales, consolidar en un unico documento, el resultado de sus evaluaciones frente a cada proponente.

En todo caso, este término podra ampliarse, cuando resulte necesario adelantar una evaluacién adicional, o
realizar saneamiento de las evaluaciones practicadas.

Una vez agotada la etapa de evaluacion de las propuestas a cargo del comité evaluador, el funcionario
competente emitira con destino al Rector o su delegado, una recomendacién de adjudicacion del contrato o de
declaratoria desierta del proceso, segun corresponda.

Una vez emitido el informe de evaluacion final, y la recomendacion prevista en el numeral anterior, el ordenador
del gasto o su delegado emitira el acto administrativo contentivo de la decision de adjudicar el contrato, o de
declarar desierto el proceso de seleccion, segun aplique.

ARTICULO 35. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS, UNIFORMES
Y DE COMUN UTILIZACION: Para la adquisicion de este tipo de bienes y servicios, la Universidad de los Llanos
podra acudir a los Acuerdos Marco de Precios celebrados por Colombia Compra Eficiente, y a la adquisicién en
Grandes Superficies, y abstenerse de adelantar convocatoria privada o publica. Para poder hacer uso de esta facultad,
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en el estudio de conveniencia y oportunidad debera justificarse, el por qué resulta mas beneficioso para la Universidad
satisfacer su necesidad de contratacion por estos mecanismos, y no por las modalidades de seleccion ya enunciadas.

El procedimiento que debera aplicar la Universidad en estos casos, corresponde al previsto para la contratacién
directa.

CAPITULO IV. DISPOSICIONES COMUNES A TENER EN CUENTA
EN LOS PROCESOS DE SELECCION DE CONVOCATORIA PRIVADA'Y PUBLICA.

ARTICULO 36. APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION. El Rector o su delegado, daran apertura de la
convocatoria privada o publica mediante acto administrativo, que debera sefialar:

1. El objeto del contrato a adjudicarse.
2. Lamodalidad de seleccién que corresponde aplicar.
3. Elcronograma.

4. Ellugar fisico o la direccién electrénica en que se podran consultar los pliegos de condiciones, los estudios de
conveniencia y oportunidad, y demas documentos del proceso contractual.

5.  El certificado de disponibilidad presupuestal.

6.  El valor estimado del contrato a celebrarse.

7.  El plazo de ejecucién.

ARTICULO 37. PLIEGO DE CONDICIONES. Es el documento en el cual se identifica el contrato y el alcance del
objeto a contratar, se sefialan las normas que regularan el proceso de seleccion, las condiciones de participacion, los
requisitos que deben reunir las propuestas, la metodologia de la evaluacion, y que incorpora la minuta del contrato. El
contenido del pliego de condiciones debe desarrollar como minimo los siguientes aspectos:

1. Especificaciones de los bienes, servicios u obras que se pretenden contratar.

2. Lacantidad de los bienes, servicios u obras requeridos.

3. Lamodalidad de seleccién y su justificacion (convocatoria privada o publica).

4. Las condiciones de participacién que deben acreditar los proponentes.

5. Los requisitos formales y esenciales que debe reunir la propuesta (requisitos habilitantes de orden financiero,
técnico y juridico).

6. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion de los mismos entre las partes del
contrato.

7. Las obligaciones del contratista y la contratante.
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Plazo y modalidad de pago.
Garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.
Los factores de ponderacion que se tendran en cuenta para la adjudicacién, y la forma exacta en que seran
aplicados. Es obligatorio asignar puntaje alguno al proponente cuyo bien o servicio ofrecido sea de la industria
nacional.
Las causales de rechazo de las propuestas.
El cronograma del proceso.
Los criterios de desempate a aplicarse, y el orden de los mismos.
El valor del contrato a celebrarse.
El certificado de disponibilidad presupuestal.
Lugar fisico o direccién electrénica en que los proponentes podran consultar el pliego de condiciones y los
documentos que integran el proceso contractual, y en el que podran presentar sus propuestas y mantener
comunicacion permanente con la Universidad.

La aplicacién o no de clausulas excepcionales.

Los demas que se consideren pertinentes.

ARTICULO 38. PROPUESTA. La propuesta presentada por los proponentes a participar en las modalidades de
seleccion de convocatoria privada o publica, adelantadas por la Universidad de los Llanos, debera tener en cuenta los
siguientes requisitos en su contenido, sin perjuicio de los demés que se sefialen en el pliego de condiciones:

1.

2.

Debe presentarse por escrito, en idioma espariol y firmada por el proponente o su representante legal.
Identificacion del proponente o su representante legal, seguin corresponda.

Identificacion del proceso de seleccion al que se presenta. Para tal fin, sefialara el niumero del proceso vy el
objeto.

Debe ser clara, concreta y completa, sin ofrecimientos incongruentes o imprecisos.
Deben numerarse sus hojas de forma consecutiva.

Debe presentarse de forma ordenada, respetando el orden de los requisitos que se hubieran exigido en el pliego
de condiciones.

La propuesta no puede alterar el contenido de los formularios 0 anexos publicados por la Universidad, y que
deban allegarse, de modo que se pueda concluir que el proponente realiza un ofrecimiento diferente a lo
solicitado por la Universidad.
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8. Lapropuesta debe contener la informacion y documentos necesarios que acrediten su capacidad técnica, juridica
y financiera, asi como aquellos con los que pretende obtener puntuacién.

9. Debe acompanarse de la pdliza de seriedad de la propuesta, la cual debe cumplir los requisitos exigidos en el
pliego de condiciones. Cuando no se aporta esta pdliza por el proponente, dentro del plazo previsto en el
cronograma para la presentacion de las propuestas, tal situacion constituira una causal de rechazo que no puede
subsanarse.

10. Certificado de existencia y representacion legal, en el caso de personas juridicas, expedido dentro del término
que se indique en el pliego de condiciones.

11. Manifestacion realizada bajo la gravedad de juramento, de no encontrarse incurso el proponente, su
representante legal, y sus integrantes, segun aplique, en inhabilidades o incompatibilidades, ni presentar conflicto
de interés alguno.

12. Documentos de conformacion del consorcio o la unién temporal, si aplica.

13. Formular propuestas econdmicas serias, que atienden los items sefialados en el pliego de condiciones y demas
documentos del proceso contractual, y abstenerse de hacer propuestas con precios artificialmente bajos.

14. Diligenciamiento y suscripcion del formulario de transparencia.

15. Allegar los documentos que acrediten el ejercicio de su profesion, y los demas previstos en el ordenamiento
juridico.

16. Los demas que resulten pertinentes, y que se soliciten en el pliego de condiciones.

ARTICULO 39. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES-RUP-. La Universidad exigira que las personas naturales
o juridicas que participen en las modalidades de seleccion de convocatoria publica o privada, se encuentren inscritas
en el Registro Unico de Proponentes de la respectiva Camara de Comercio de su domicilio principal. Las personas
juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia que participen en las convocatorias publicas o privadas, no
requieren dicha inscripcién, pero deberan allegar documento equivalente al RUP de su pais de origen, o informar la
inexistencia del mismo o la imposibilidad de aportarlo.

Paragrafo 1°: En los procesos que se adelanten por contratacién directa, no resulta obligatorio contar con el RUP,
sin embargo, podra pedirse el mismo, cuando la Universidad lo considere pertinente, atendiendo el objeto y las
obligaciones del contrato.

Paragrafo 2°: El RUP debe encontrarse vigente hasta el término del plazo para presentar propuestas, y en caso de
encontrarse en tramite de renovacién, tal circunstancia debe probarse, y la firmeza del mismo tendra que configurarse
al término del plazo para atender las observaciones del informe de evaluacién.

ARTICULO 40. PROPUESTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si al valorar una oferta, ésta parece con
valor artificialmente bajo, dada la comparacidn que se realiza con el estudio del sector y/o estudio de precios del
mercado, la Universidad requerira al proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, la Universidad con apoyo del comité de evaluacién, determinara el rechazo de la
propuesta o la continuidad de la misma en el proceso de seleccién.
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ARTICULO 41. PRESENTACION DE UNICA PROPUESTA. Si en los procesos de seleccién de convocatoria
privada o publica, se presente una unica propuesta, a pesar de haberse invitado a mas oferentes (en el caso de la
invitacién privada), se adelantaran todas las etapas del proceso con este Unico proponente, y de ser el caso, se le
adjudicara el contrato.

ARTICULO 42. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. Para evaluar las propuestas en su componente financiero,
técnico v juridico, asi como para asignar la puntuacion correspondiente segun los factores de ponderacién definidos
en el pliego de condiciones, el Rector o su delegado, mediante memorando, asignaran los funcionarios o contratistas
que se encargaran de evaluar cada uno de los aspectos, quienes en conjunto integraran el comité de evaluacion.

Tal comité es el encargado de realizar una evaluacién inicial a las propuestas, y una evaluacién final, que se realizara
conforme las observaciones y subsanaciones presentadas por los proponentes.

El comité de evaluacién debera evaluar el cumplimiento de los requisitos sefialados en el pliego de condiciones para
cada proponente, y otorgar el puntaje que le corresponda conforme los documentos e informacion que allegue. Para
efectos de verificar el cumplimiento de la capacidad juridica, financiera y técnica, tendra en cuenta la informacion
consignada en el RUP, sin perjuicio de la revision que se haga de los demas documentos aportados con la propuesta.

Una vez realizadas estas evaluaciones por el comité, el Vicerrector de Recursos Universitarios o el funcionario que
en el futuro tenga a cargo dicha funcidn, emitira una recomendacion conforme los resultados, en la cual se indique si
se adjudica la convocatoria, y de ser asi, a qué proponente se adjudica; o por el contrario, puede recomendar no
adjudicar el contrato a ninguno de los proponentes, conforme las justificaciones del caso; o0 que se declare desierta la
convocatoria.

ARTICULO 43. SUBSANABILIDAD DE LAS PROPUESTAS. En los procesos de seleccion de contratistas, primara
lo sustancial sobre lo formal. Los proponentes podran subsanar durante el traslado del informe de evaluacion, todos
aquellos requisitos 0 documentos que no resultan necesarios para la comparacion de las propuestas, de modo que la
ausencia de estos no genera el rechazo de la propuesta presentada. Sin perjuicio de lo anterior, si finalizado el traslado
del informe de evaluacién, el proponente no atiende los requerimientos realizados por el comité evaluador, esto se
entendera como una causal de rechazo de la propuesta.

Seréa subsanable todo documento que sea habilitante, que no otorgue puntaje y que no implique una mejora de oferta
por parte del proponente. No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha cierre del
proceso de seleccion, esto es, al término concedido para presentacion de las propuestas.

ARTICULO 44. ADENDAS. La Universidad de los Llanos puede modificar los pliegos de condiciones a través de
adendas, que deben ser expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar propuestas.

El cronograma también podra modificarse, una vez vencido el término para presentar las ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato.

Las adendas deberan publicarse en dias habiles y horarios laborales de la Universidad, a mas tardar el dia habil
anterior al vencimiento del plazo para presentar propuestas, teniendo en cuenta para tal fin, la hora fijada para la
presentacion de estas.

ARTICULO 45. DECLARATORIA DESIERTA. La convocatoria publica o privada sera declarada desierta, cuando
ocurra alguno de los siguientes casos:
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a. Cuando no se presenten propuestas a la convocatoria.

b. Cuando las propuestas que se presentan no cumplen con la totalidad de los requisitos sefialados en el pliego de
condiciones y son rechazadas por el comité de evaluacion.

¢. Cuando las propuestas no llegaren a alcanzar los puntajes minimos requeridos en el pliego de condiciones, para
la adjudicacién del contrato.

d. Cuando se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del proponente o cuando la oferta resulte
inconveniente.

e. Porla concurrencia en todos los proponentes de causales de inhabilidad para contratar con la Universidad.

f.  Por presentarse circunstancias sobrevinientes al proceso contractual, que determinen la inconveniencia de la
adjudicacion para los intereses de la Universidad.

g- Cuando el ordenador del gasto o su delegado, no acepte o acoja las recomendaciones del comité de evaluacion
y opte por la declaratoria desierta del proceso, situacién que debera motivar el funcionario.

Paragrafo: Si la declaratoria desierta no obedece a ninguna de las causales enunciadas, debera establecerse en
forma clara el motivo que justifica tal declaratoria, y adjuntar los soportes que correspondan.

ARTICULO 46. REVOCATORIA DIRECTA DEL ACTO DE ADJUDICACION. El acto administrativo a través del
cual se adjudica el contrato es irrevocable. Sin embargo, de oficio 0 a solicitud de parte, podra revocarse mediante
acto administrativo, previo a la suscripcién del respectivo contrato, si se presenta alguna de las siguientes
circunstancias:

1. Si entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad a
alguna de las partes.

2. Sise demuestra que el acto de adjudicacion se obtuvo por medios ilegales.

ARTICULO 47. APLICACION LEY 996 DE 2005. La Universidad de los Llanos debera aplicar en sus procesos
contractuales, las restricciones y disposiciones que le resulten aplicables, contenidas en la Ley 996 de 2005, en la
norma que la modifique, sustituya, complemente o derogue.

Durante el término que le resulte prohibido a la Universidad celebrar contratos por contratacién directa, y siempre que
resulte posible por no tratarse de contratos intuitu personae, podra adelantar los mismos por los otros procesos de
seleccion previstos en este Manual, esto es, por convocatoria privada (procesos contractuales hasta con cuantia igual
alos MIL QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES -1.500 SMLMV-), y convocatoria
publica (procesos contractuales con cuantia superior a los MIL QUINIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES -1.500 SMLMV-). Para tal fin, se dejara constancia de la justificacién para acudir a un
proceso de seleccion y no a la contratacion directa, en el estudio de conveniencia y oportunidad.
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TITULO V1. DE LA CELEBRACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.
CAPITULO 1. DEL CONTRATO.

ARTICULO 48. FORMA DEL CONTRATO. Todos los acuerdos de voluntades que celebre la Universidad de los
Llanos, en virtud de la aplicacidén de alguno de los procesos de seleccion previstos en este Manual, deberan constar
por escrito, tener un numero de identificacion, y estar suscritos con firma autégrafa por las partes, sin perjuicio que la
entidad autorice otra forma de suscripcién, cuando las situaciones que se presenten asi lo justifiquen. De forma general
los contratos no deberan ser elevados a escritura publica, con excepcién de aquellos que impliquen mutacién del
dominio, imposicion de gravamenes o constitucién de servidumbres sobre inmuebles, y en general, aquellos en los
que la normatividad exige tal solemnidad.

Paragrafo: Para la validez de los contratos celebrados por la Universidad de los Llanos, se tendra en cuenta el
cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo 94 de la Ley 30 de 1992.

ARTICULO 49. CONTENIDO DE LOS CONTRATOS. En los contratos o convenios celebrados por la Universidad
de los Llanos, podran incluirse todas las clausulas que se consideren necesarias y convenientes para el cumplimiento
de los principios y fines de la Universidad. Asimismo, se podran estipular las clausulas que, de acuerdo con las normas
civiles, comerciales y demas aplicables, corresponden a su esencia y naturaleza.

El contrato debera contener como minimo lo siguiente:

a. ldentificacion de las partes.

b. Objeto contractual.

¢. Obligaciones de las partes.

d. Valory la estipulacion de anticipo o pago anticipado, si es el caso.

e. Plazo de ejecucion.

f.  Forma de pago.

g- Las garantias exigidas.

h. La manifestacion de que el contratista no esta incurso en inhabilidades, incompatibilidades o situaciones que
generen conflicto de interés.

Paragrafo: En las minutas de los contratos que celebre la Universidad, debera incluirse una clausula de indemnidad,
conforme la cual se pacte la obligacion del contratista de mantener a la Universidad libre de cualquier dafio o perjuicio,
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes, sin perjuicio de la exigencia de garantias que se haga al contratista.

ARTICULO 50. ANTICIPO Y PAGO ANTICIPADO. La Universidad podra pactar anticipo o pago anticipado en los
contratos, siempre que su monto no supere el cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato. Sera obligatorio
constituir péliza que ampare el buen manejo del recurso del anticipo o pago anticipado en un CIEN POR CIENTO
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(100%), y presentar el correspondiente plan de inversion aprobado por el supervisor o interventor, segun corresponda.
Adicionalmente, debera tenerse en cuenta lo previsto en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, y aplicarse lo pertinente.

ARTICULO 51. GARANTIAS. En los procesos de contratacion que adelante la Universidad, los proponentes
prestaran garantia de seriedad de la propuesta, y los contratistas seleccionados prestaran garantia Unica de
cumplimiento de las obligaciones contractuales de acuerdo con la cuantia de la contratacion, el objeto, valor, riesgos
y formas de pago.

Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito; interadministrativos; de seguros; de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién; fiducias; en los de caracter financiero; en los contratos que celebre la
Universidad con personas juridicas publicas, privadas o mixtas con o sin animo de lucro de las que sea parte, socia,
asociada o aportante; en los contratos de arrendamiento; de prestacion de servicios publicos; y en aquellos cuya
cuantia sea pequefia, siempre que en el estudio de conveniencia y oportunidad al momento de realizar el analisis del
riesgo, se concluya que no es necesario exigirla, atendiendo el objeto, naturaleza, forma de pago, duracién del contrato
y calidad del contratista.

Paragrafo: Para los efectos del presente articulo, se entendera como contratos de cuantia pequefa, aquellos cuyo
valor sea igual o inferior a cincuenta salarios minimos legales mensuales vigentes (50 SMLMV).

ARTICULO 52. AMPAROS Y COBERTURAS DE LAS GARANTIAS. Los amparos y coberturas de las garantias
seran las siguientes:

1. Garantia de seriedad de la propuesta: Los proponentes de los procesos de seleccion de convocatoria publica y
privada, presentaran garantia de seriedad de la propuesta. El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez
por ciento (10%) del monto del presupuesto oficial, y su vigencia se extendera desde el momento de la
presentacion de la propuesta hasta la fecha que expresamente se fije en el pliego de condiciones, sin que, en todo
caso, pueda ser un término inferior a tres (3) meses.

2. Garantia tnica de cumplimiento: Los contratistas constituiran en favor de la Universidad de los Llanos una
garantia unica que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del mismo, y se ajustara a los siguientes
amparos, coberturas y vigencias:

2.1. Buen manejo y correcta inversion del anticipo: El valor de esta garantia debera ser equivalente al cien por
ciento (100%) del monto que el contratista reciba en dinero en tal carécter, para la ejecucion del contrato, y su
vigencia sera igual a su duracion o cuando finalice la amortizacién del anticipo, y cuatro (4) meses mas.

2.2. Pago anticipado: El valor de esta garantia debera ser equivalente al cien por ciento (100%) del monto que el
contratista reciba en dinero, y su vigencia se extendera hasta la liquidacion del contrato, o hasta cuando la
Universidad verifique el cumplimiento de todas las actividades, o la entrega de todos los bienes o servicios
asociados al pago anticipado.

2.3. Cumplimiento: El valor de esta garantia no podré ser inferior al diez por ciento (10%) del monto total del contrato,
la vigencia debera ser igual a la liquidacion del mismo y cuatro (4) meses mas.

2.4. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. El valor de esta garantia no podra ser
inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, y su vigencia corresponderé al plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.
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Esta garantia debera exigirse en todos los contratos en los cuales el contratista emplee terceras personas para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como en los demés contratos en que la Universidad lo
considere necesario.

Estabilidad de la obra: El valor de esta garantia no podra ser inferior al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato. Su vigencia de forma general no podra ser inferior a cinco (5) afios contados a partir del acta de
recibo a satisfaccion de la obra; sin perjuicio que pueda preverse una vigencia diferente, conforme justificacion
que se inserte en el estudio de conveniencia y oportunidad.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: El valor de esta garantia se
determinara de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. El
monto no podré ser inferior al cincuenta por ciento (50%) del valor total del contrato, y su vigencia se fijara
teniendo en cuenta las caracteristicas especiales del bien y no sera inferior a un (1) afio, contado a partir de la
entrega de los bienes.

Calidad del servicio: El valor y la vigencia de esta garantia se determinara de acuerdo con el objeto, el valor,
la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. El monto no podra ser inferior al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato y su vigencia sera igual a su duracién y cuatro (4) meses mas.

Amparo de provision de repuestos y accesorios: El valor de esta garantia no sera inferior al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, y su vigencia no podra ser inferior a tres (3) afios contados a partir de la
recepcion de los bienes o equipos.

Responsabilidad civil extracontractual: Esta pdliza se exigira para los contratos de obra, y en aquellos en que
por su objeto o naturaleza la Universidad lo considere necesario, de modo tal que la proteja de las eventuales
reclamaciones de terceros, derivadas de la responsabilidad extracontractual que puede surgir de las actuaciones,
hechos u omisiones del contratista o de su personal. La vigencia de esta garantia deberé ser igual al periodo de
ejecucion del contrato, y el valor a asegurarse no puede ser inferior a:

1. Doscientos (200) SMLMV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV.

2. Trescientos (300) SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) SMMLYV e inferior
o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLYV.

3. Cuatrocientos (400) SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos (2.500) SMMLV e
inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV.

4.  Quinientos (500) SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV e inferior o
igual a diez mil (10.000) SMLMV.

5.  El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000) SMLMV, caso
en el cual el valor asegurado debe ser maximo setenta y cinco mil (75.000) SMLMV.

Paragrafo 1°: En todas las pélizas debera figurar como asegurado y beneficiario la Universidad de los Llanos y los
terceros a que haya lugar.

Paragrafo 2°: El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de esta se vea afectado por razdn de siniestro.
De igual manera, en cualquier caso, en que se aumente el valor del contrato o se prolongue su vigencia, debera
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.
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CAPITULO 2. DE LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

ARTICULO 53. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. Una vez celebrado el contrato, se
requerira el cumplimiento de los siguientes items para su ejecucion:

Registro o compromiso presupuestal.

Aprobacion de garantias, siempre hayan sido exigidas en el proceso contractual.

Acreditacion del contratista de estar a paz y salvo con el pago de seguridad social integral y parafiscales.
Acta de inicio del contrato suscrita.

b=

ARTICULO 54. MODIFICACION, ADICION, PRORROGA Y SUSPENSION DE LOS CONTRATOS. Los contratos
0 convenios que celebre la Universidad de los Llanos, podran modificarse, adicionarse, prorrogarse o suspenderse,
de comun acuerdo entre las partes, siempre y cuando estén vigentes, se mantenga su objeto contractual, y se motive
la decision que justifica tal situacion. Para tal fin, debera suscribirse la correspondiente acta en la que conste la
situacion y los motivos que justifican la misma. La modificacién, adicion, prérroga y suspension debera estar aprobada
por la supervision o interventoria, segun corresponda. Adicionalmente, la adicion en dinero no podra exceder el
cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato. Cuando alguna de estas situaciones tenga repercusidn sobre las
garantias constituidas para la ejecucidén contractual, las mismas deberdn ampliarse y adecuarse en lo que
corresponda, y ser aprobadas por la Universidad.

ARTICULO 55. CLAUSULAS ESPECIALES. La Universidad de los Llanos podra incluir y aplicar en los contratos
que celebra, las clausulas de caducidad y penal pecuniaria, asi como establecer multas, y los principios de
modificacion, interpretacion, terminacion y liquidacion unilateral.

Las clausulas de que trata el presente articulo se entenderan incluidas en el cuerpo de los contratos, si se hubiere
omitido insertarlas. Asimismo, si se decide prescindir de la estipulacion de estas, deberd motivarse y dejarse
constancia de tal situacidn en el estudio de conveniencia y oportunidad.

Paragrafo: Previo a aplicar o hacer efectiva alguna de las clausulas excepcionales, la Universidad de los Llanos
debera tomar medidas que garanticen el debido proceso y derecho de defensa del contratista y su garante.

ARTICULO 56. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. Es una indemnizacion anticipada que se pacta por las partes
del contrato, para que en el evento que el contratista incumpla el contrato, la Universidad pueda hacer efectiva la
clausula hasta por el monto pactado, de acuerdo a la gravedad de los perjuicios ocasionados. La clausula se pactara
hasta por el 20% del valor total del contrato. Previo a hacer efectiva la misma, resulta necesario garantizar el ejercicio
de derecho de defensa del contratista y su garante.

ARTICULO 57. DECLARATORIA DE CADUCIDAD. Es una facultad excepcional que tiene la Universidad, a la cual
puede acudir cuando durante el plazo de ejecucion contractual estipulado por las partes, se presenta un
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecta de manera grave y directa la ejecucién del
contrato, al punto de considerar que se puede producir la paralisis del mismo; y que permite la terminacién unilateral
del contrato, a fin de ordenar su liquidacion. Previo a declarar la caducidad, debe garantizarse al contratista y su
garante el debido proceso y el ejercicio del derecho de defensa, y solicitarle las explicaciones del caso.

ARTICULO 58. MULTAS: Cuando durante el plazo de ejecucién del contrato, se presente por parte del contratista
incumplimientos parciales al clausulado pactado, la Universidad podra imponerle multas sucesivas a fin de exhortarlo
a cumplir en adelante con sus obligaciones contractuales. Las multas podran ser del cero punto cinco por ciento (0.5%)
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del valor de la obligacién contractual incumplida o del valor total del contrato, segin aplique, y se podran imponer
mientras persista el incumplimiento, sin que sumadas superen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.

ARTICULO 59. INTERPRETACION UNILATERAL. Si durante la ejecucion del contrato surgen discrepancias entre
las partes, sobre la interpretacion de algunas de sus estipulaciones, que puedan conducir a la paralizacion o a la
afectacion grave del servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto contratado, la Universidad, si no se logra
acuerdo, interpretara en acto administrativo debidamente motivado, las estipulaciones o clausulas objeto de la
diferencia.

ARTICULO 60. MODIFICACION UNILATERAL DEL CONTRATO. Si durante la ejecucion del contrato y para evitar
la paralizacién o la afectacion grave del servicio publico que se deba satisfacer con el, fuere necesario introducir
variaciones en el contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo respectivo, la Universidad mediante acto
administrativo motivado, lo modificard mediante la supresién o adicién de obras, trabajos, suministros o servicios,
siempre que ello no implique la modificacion del objeto contractual.

Si las modificaciones alteran el valor del contrato en un veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial, el contratista
podra renunciar a la continuacién de la ejecucion. En este evento, se ordenard la liquidacion del contrato y la
Universidad adoptard de manera inmediata las medidas que fueren necesarias para garantizar la terminacién del
objeto del mismo.

ARTICULO 61. TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO. La Universidad podra dar por terminado de forma
anticipada y unilateral el contrato, sin que sea necesario intentar llegar a acuerdos previos con el contratista, en los
siguientes casos:

1. Por muerte del contratista, si es persona natural, o por disolucién de la persona juridica del contratista.

2. Porincapacidad fisica permanente del contratista (persona natural), cuando esta incapacidad impida de manera
absoluta el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion de orden publico lo imponga.
4.  Por interdiccion judicial del contratista.
5. Porinsolvencia financiera del contratista.

6. Por cesacion de pagos, concurso de acreedores 0 embargos judiciales del contratista, que afecten de manera
grave el incumplimiento del contrato.

7. Porincumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales.

La terminacion unilateral deberé realizarse por acto administrativo, que debera contener entre otros, los hechos que
dan lugar a la terminacion unilateral, las pruebas en que se fundamenta, la causal invocada, las multas y sanciones
en caso que haya habido lugar a su aplicacién, la declaratoria de siniestro, la decisién de dar por terminado
unilateralmente el contrato, la fecha a partir de la cual rige la terminacién, la orden de liquidarlo, el reconocimiento de
compensaciones econdmicas e indemnizaciones a que tenga derecho el contratista, su cuantia, la orden de pagos, y
la procedencia de recursos contra el acto.
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ARTICULO 62. TRAMITE PARA DECLARAR EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, IMPONER MULTAS,
HACER EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL Y DECIDIR LA DECLARATORIA DE CADUCIDAD: Para aplicar las
clausulas especiales a que hace alusion el articulo 55 del presente Manual, esto es, la caducidad y penal pecuniaria,
asi como para imponer multas y otras sanciones que se hubieren previsto en los contratos, la Universidad debera
adelantar el siguiente tramite, a fin de garantizar el debido proceso y derecho de defensa del contratista y su garante:

1.

Cuando el interventor o supervisor del contrato evidencien un posible incumplimiento de este, deberan
realizar un informe indicando los supuestos facticos y probatorios que lo sustentan, asi como las clausulas
del contrato presuntamente vulneradas, y la cuantificacion de los posibles perjuicios. Asimismo, dicho informe
podra ser solicitado por el Rector o su delegado al interventor o supervisor, cuando adviertan el posible
incumplimiento.

Recibido el informe previsto en el numeral anterior, la Universidad citara a la realizacion de una audiencia
para debatir lo ocurrido. En la citacion que se envié al contratista, interventor o supervisor, y garante del
contratista (si aplica), debera hacerse mencién expresa y detallada de los hechos que soportan el posible
incumplimiento, sefialarse las normas o clausulas posiblemente violadas, y esta se acompafiara de copia del
informe allegado por la interventoria o supervision. Asimismo, la citacion establecera la fecha, hora y lugar
en que se realizara la audiencia. La citacion podréa tener lugar a la mayor brevedad posible, atendiendo la
naturaleza del contrato, la gravedad del incumplimiento y el plazo para la ejecucién de obligaciones que se
hubiere pactado.

La audiencia iniciara dejando constancia de la comparecencia de los asistentes, y a continuacion el Rector o
su delegado advertiran los supuestos de hecho que motivaron la citacion de la misma, las normas o clausulas
posiblemente violadas, y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista de encontrarse
acreditado el posible incumplimiento.

Una vez agotado lo anterior, se concedera el uso de la palabra al contratista (si es una persona juridica se
entiende que se concede la palabra al representante legal) o a la persona que hubiere designado para su
representacion en la audiencia, y al garante, a fin de que presenten sus descargos, dentro de los cuales
puede rendir las explicaciones que considere pertinentes, aportar pruebas, controvertir las presentadas por
la entidad, o solicitar la practica de algunas, siempre que estas resulten conducentes, pertinentes y
necesarias para la decision a tomar por la Universidad.

Recibidos los descargos, si se hubiere solicitado la practica de pruebas, la Universidad decidira si accede a
las mismas o no, soportando su decision, la cual se entiende notificada en la misma diligencia, y sobre la
cual solo procede el recurso de reposicidn en caso de negarse la practica de estas.

Cuando la Universidad acceda a la practica de pruebas, tomara las decisiones del caso para asegurar el
recaudo de estas en el menor tiempo posible, y citara a la continuacién de la audiencia una vez las hubiere
practicado.

Agotado el recibo de los descargos y la etapa probatoria, si se accedié a la misma, la Universidad mediante
resolucion motivada, la cual se entendera notificada en la audiencia a todos los citados, decidira la
procedencia de la imposicién de multas o sanciones, de la declaratoria de incumplimiento contractual, de la
declaratoria de caducidad, o de la aplicacidn de la clausula penal, segun corresponda en el asunto particular.
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7. Contra el acto administrativo previsto en el numeral anterior, solamente procedera el recurso de reposicion,
que debera interponerse, sustentarse y decidirse en la misma audiencia. La decision que se adopte por la
Universidad en relacién con el recurso de reposicion presentado, también se entendera notificada en la
misma audiencia.

Paragrafo 1°: La audiencia de que trata el presente articulo, podra surtirse en diferentes sesiones, segun resulte
necesario para su adecuado desarrollo. Asimismo, si es posible, en la misma audiencia debera establecerse la fecha
y hora en que se continuaré con su realizacion.

Paragrafo 2°: La Universidad podré dar por terminado el tramite de la presente audiencia, a través de resolucion
motivada expedida por el Rector o su delegado, cuando tenga conocimiento de la cesacion de la situacion de
incumplimiento, conforme justificacion allegada por el interventor o supervisor del contrato.

ARTICULO 63. REPORTE DE MULTAS O DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO. La Universidad de los
Llanos deberé reportar las multas, declaratorias de incumplimiento o sanciones que haya impuesto a los contratistas,
a las Camaras de Comercio donde se encuentren registrados los mismos, conforme verificacion que se realice al
Registro Unico de Proponentes.

ARTICULO 64. SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS. La Universidad de los Llanos esta
obligada a vigilar de forma permanente, la ejecucién iddnea y correcta de sus contratos, para que estos se desarrollen
dentro de las condiciones convenidas por las partes. Para cumplir dicha vigilancia, todos los contratos deberan contar
con una supervisién o interventoria, segun la figura que el ente universitario decida aplicar.

Para todos los efectos, se tendra en cuenta que la supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico del contrato, ejercida por la misma entidad estatal, cuando no se requieren
conocimientos especializados para dicho fin.

Por su parte, la interventoria es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato,
realizado por persona natural o juridica contratada por parte de la Universidad para ese Unico propdsito, porque tal
seguimiento requiere conocimientos especializados en la materia, o cuando la complejidad o extension de este, asi lo
justifiquen.

Paragrafo 1°: Respecto de un mismo contrato podra concurrir supervision e interventoria, caso en el cual se deberan
indicar las actividades técnicas a cargo del interventor, y las demas quedaran a cargo del servidor designado como
supervisor.

Paragrafo 2°: Los contratos de interventoria podrén prorrogarse por el mismo plazo de ejecucién que se haya
prorrogado el contrato objeto de vigilancia.

Paragrafo 3°: Para la supervision y/o interventoria de la Universidad de los Llanos, se aplicara lo dispuesto en la Ley
1474 de 2011, en las normas que la modifiquen, adicionen, sustituyan o deroguen; en la Resolucién 1833 de 2014
“Por medio del cual se adopta el REGIMEN DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES PARA EL EJERCICIO
DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA de los Contratos y Convenios suscritos por la Universidad de los Llanos”
(sic), o en el acto administrativo que modifique, adicione o sustituya este; y en la deméas normatividad que resulte
pertinente.
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CAPITULO 3. DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 65. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS O CONVENIOS CELEBRADOS POR LA UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS. Los contratos o convenios que sean de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecuciéon o cumplimiento
se prolongue en el tiempo y los demas que asi lo requieran, salvo las excepciones que se prevean en la normatividad
interna y nacional, se liquidaran de comin acuerdo dentro del término fijado en el respectivo documento contractual,
y en caso de no haberse fijado ninguno, a mas tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion o
expiracion del plazo contractual.

Si no se lograre realizar la liquidacién por mutuo acuerdo, por cualquier motivo, la Universidad efectuara la liquidacion
de forma unilateral, mediante acto administrativo expedido por el Rector o su delegado, dentro de los dos (2) meses
siguientes.

Una vez cumplidos los plazos anteriores, sin que se hubiere logrado liquidar el contrato, las partes podran de comuin
acuerdo realizar la liquidacion dentro de los dos (2) afios siguientes, o acudir ante el juez de la jurisdiccién de lo
contencioso administrativo, a fin de que se efectle la liquidacion judicial.

Paragrafo: Para los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, no sera obligatoria la
liquidacién a la que se refiere el presente articulo.

ARTICULO 66. ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO O CONVENIO. La liquidacién por mutuo acuerdo,
debera consignarse en un acta que contendra los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar para las
partes del contrato; el balance financiero del contrato; y en el que se haran constar los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para poder declararse a paz y salvo. El proyecto de acta de liquidacion debera
ser elaborado por el supervisor o interventor del contrato. En el proyecto debera identificarse el contrato: partes, objeto,
valor, plazo de ejecucidn, existencia de adiciones o suspensiones y garantias.

ARTICULO 67. APLICACION DE NORMATIVIDAD. Ademas de las disposiciones previstas en el articulo primero
del presente acto administrativo, deberan tenerse en cuenta todas las disposiciones del ordenamiento juridico,
previstas para el régimen especial del que goza la Universidad, asi como todas las demas que le resulten aplicables,
incluidas aquellas normas respecto de las cuales surja su aplicacién en forma posterior a la expedicién del presente
acto.

ARTICULO 68. DEROGACIONES. El presente acto administrativo, deroga la Resolucién Rectoral No. 2661 de
2011, modificada y actualizada por la Resolucion Rectoral No. 2079 de 2014, modificada esta dltima por la Resolucion
Rectoral 2558 de 2015.

ARTICULO 69. VIGENCIA Y APLICACION. El presente acto administrativo rige a partir de su expedicion. La
aplicacion del Manual de Contratacion se realizara a partir del primero (1°) de octubre de 2021.

ARTICULO 70. TRANSICION. Se seguira aplicando las disposiciones contenidas en la Resolucion Rectoral No.
2661 de 2011, modificada y actualizada por la Resolucion Rectoral No. 2079 de 2014, modificada esta ultima por la
Resolucion Rectoral 2558 de 2015, a los procesos de contratacion que hayan iniciado o se hayan adelantado, antes
del primero (1°) de octubre de 2021.
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ARTICULO 71. PUBLICACION. El presente Manual de Contratacion debera publicarse en la pagina web de la
Universidad de los Llanos.

ARTICULO 72. RECURSOS. Contra la presente Resolucién no procede recurso alguno.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Villavicencio, el primero (1°) de julio de 2021.
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PA Il CASALLAS
Rector
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